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Ethische Richtlinien fiir |

Art. 2.20 Dokumentation der Sammlungen
Museumssammlungen sollen nach allgemein anerkannten professionellen
Standards dokumentiert werden. Diese Dokumentation soll eine
vollstandige Kennzeichnung und Beschreibung jedes Stiickes beinhalten,
tiber sein Umfeld, seine Herkunft, seinen Zustand, seine Behandlung sowie
seinen gegenwartigen Standort Auskunft geben. Diese Sammlungsdaten
sollen sicher verwahrt und so katalogisiert werden, dass ein Zugriff durch
das Museumspersonal und andere Berechtigte gewahrleistet ist.
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museen imusess Notiz zum Referat «Das Ding mit der Listex, Su Jost, 17. Nov. 2012

inventarisierung...
..gehdrt zu den Kernaufgaben eines Museums
.istein zentrales Element des Kulturgu terschutzes
..dient der Sicherung und dem Erhalt der Sammlung
..ermoglicht die gezielte Bewirtschaftung der Sammlung
..bildet die Grundlage flir Stand- und Wechselausstellungen sowie Publikationen
..erhht den Wert und die Mdglichkeiten der Sammlung in Bezug auf Bildung, Forschung und Marketing

Die systematische und fachgerechte Inventarisierung und Bearbeitung einer Sammlung bilden die
Grundlage professioneller Museumsarbeit. Ein Inventar schafft den Uberblick zu Bestand, Zustand und
Potenzial der Objekte und sichert deren materiellen,immateriellen und ideellen Wert als Zeitzeugen. Eine
Inventarisierung der Objekte erleichtert zudem die Museumsarbeit indem sie fundierte
Ausstellungsarbeit, Bildung und Vermittlung sowie Publikationen unterstiitzt und den Austausch von
Wissen sowie den Leihverkehr zwischen Museen und weiteren Institutionen erst ermdglicht. Ein EDV-
basiertes Inventar mittels bewahrter Museumssoftware machtin Hinblick auf EfﬂZIenz Anwendbarkeit
und Professionalitat Sinn.

-------------------------------------------

sinn und Zweck des Inventarisierens

Systematische Erfassung der Sammlung ® Eigentumsnachweis und Standortsausweis ® Beitrag zum
materiellen Erhalt der Sammlung ® Verbindung von materiellem mitimmateriellem Kulturgut ® Das
Wissen zur Sammlung wird erhht und vertieft ® Das Wissen bleibt Uber die Lebenszeit hinaus erhalten

e Das Wissen bleibt iiber die Lebenszeit hinaus erhalten ® Grundlage fiir a/le Bereiche der Museumsarbeit

...........................................

Eigentumsnachweis Standortausweis

Kenntnisse zum Stand und Umfang der Sammlung ® Basis der museumsinternen Objektverwaltung

e Grundlage zu Entscheiden der Sammlungserweiterung ® Grundlage fiir Schwerpunktsetzung ® Basis
fir museumsexterne Vernetzung ® Grundlage fir Leihgaben

Beitrag zum materiellen Erhalt der Sammliung

Materielle Befragung des Objekts

Kenntnisse (iber generellen Zustand und Materialien e Grundlage fiir korrekte Lagerung ® Information
zu Ausstellungsoptionen ® Grundlage fiir konservatorische und/oder restauratorische Massnahmen ®
Ausgangspunkt fiir den Beizug von Fachleuten @ Entdecken und Aufnehmen von Details

Das Wissen zur Sammlungwird erh6ht und vertieft

Inhaltliche und kontextuelle Befragung des Objekts

Grundlage fiir Ausstellungen und Vermittlung ® Grundlage flir Dokumentationen, Broschiiren,
Kataloge ® Ausgangspunkt fiir den Beizug von Fachleuten ® Schwerpunktsetzung, thematische
Positionierung ® Ansatze zu Vernetzung und Austausch ® Inputs fir die Erweiterung der Sammiung

z.B.: Was bist Du? - Woher kommst Du? - Wem hast Du gehort? - Aus welcher Zeit kommst Du?
Wozu hat man Dich gebraucht? - Weshalb bist Du hierim Museum? - Wie bist Du hier her
gekommen? - Mit wem bist Du verwandt? - Wer hat Dir da draussen den Rang abgelaufen?
Systematische Erfassung der Sammlung
Kernfrage des Erfassungssystems:
Unter welchen Gesichtspunkten sollen die gesammelten Informationen der erfassten Gegenstande
spatersuch- und auffindbar sein ?

Schliissige, eigene Systeme sind schwierig zu erstellen ® Vorgegebene Systeme haben den Vorteil, dass
sie eine Grundstruktur bieten, die angepasst werden kann e Stichwort: Thesaurus ® Thesauri sind
Kiassifikationssysteme, die nach unterschiedlichen Kriterien aufgebaut sein kénnen e Klassiker: Walter
Trachsler, Claude Lapaire EDV ist so hilfreich wie unerbittlich e Klassifikations- und Ordnungssysteme
funktionieren nur, wenn ein einheitliches Vokabular angewendet wird
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Programm

ab 09h45 Eintreffen im NMB

10h15 Begriissung und Organisatorisches
Heidi Ludi / Pietro Scandola / Margrit Wick

10h30 Das Ding mit der Liste
Gedanken, Hintergriinde und Standards zur Inventarisierung
von Museumsobjekten
Su Jost

11h10 Das NMB und seine Inventare
Pietro Scandola

11h30 Der Weg des Objekts
Inventarisieren Schritt fiir Schritt
Margrit Wick / Bea Staun Hdhnle

12h15 Gemeinsames Mittagessen im Restaurant I'Ecluse

13h45 Technik des Inventarisierens
Inventarisieren Punkt fiir Punkt
Bea Staub Hahnle

14h45 Praktische Anwendung an ausgewdhlten Objekten
Gruppenarbeit

16h00 Erfahrungsaustausch, Fragen und Lésungen
Moderation: Margrit Wick

16h45 Ausklang

Leitung: Dr. Margrit Wick-Werder, Historikerin und Museologin
Mitarbeit: Dr. Susanne C. Jost, Ethnologin, Geschaftsfiihrerin mmBE,
Dr. Pietro Scandola, Direktor NMB, Beatrice Staub Hahnle, Sammlungstechnikerin




Der Weg des Objekts
Inventarisieren Schritt fiir Schritt

Grundlage fir die Aufnahme eines Objekts in die Sammlung ist das
Sammlungskonzept.

Objekte, auch Geschenke, sollten nicht wahllos angenommen werden.
Siehe dazu mmBE-Dokumentation "Sammlungskonzept”.

Schritt 1: Empfang

Kauf/Erwerb:
Das Objekt wurde gezielt erworben > weiter zu Schritt 3

Geschenk/Angebot:

Die Person, die ein Objekt in das Museum bringt, erhdlt eine Empfangsbestatigung
mit folgenden Angaben:

. Kurze Objektbeschreibung

. Eingangsdatum

° Name, Adresse und Unterschrift der Person, die das Objekt bringt.

° Name der Person, die das Objekt im Museum entgegennimmt.

Das Museum behalt eine Kopie der Empfangsbestatigung und benutzt diese fiir
Schritt 3.

Zu beachten:

Bei Angebot/Annahme eines Objekts keine Zusagen machen (z.B. muss ausgestellt
werden, darf nicht ausgeliehen oder weitergegeben werden etc.).

Ob ein Objekt wirklich im Museum bleibt, entscheidet die zustandige Instanz (z.B.
Museumsleitung, Kommission)

Schritt 2: Entscheid

A. Das Objekt wird vom Museum nicht angenommen.

Das Objekt wird mit einer Begriindung dem Anbieter zuriickgegeben. Eine Riickgabe
wird vom Anbieter mit Datum und Unterschrift quittiert. Eine Ricksendung erfolgt
mit entsprechendem Begleitschreiben der Museumsleitung.

B. Das Objekt wird als Leihgabe angenommen.

Fiir Leihgaben mit kurzer Leihfrist (z.B. fiir eine Ausstellung) wird ein Ausleihschein
(im Doppel) erstellt, der bei der Riickgabe quittiert wird.

Dauerleihgaben miissen vertraglich geregelt werden. Die Objekte erhalten eine
Inventarnummer (evt. mit besonderer Kennzeichnung) und werden inventarisiert.
Die Inventarnummer sollte so angebracht werden, dass sie nicht verloren geht, aber
auch wieder ohne Riickstinde entfernt werden kann.

C. Das Objekt wird Museumseigentum.
Das Objekt erhalt sofort eine definitive Inventarnummer. Sie wird im Eingangsbuch
eingetragen und am Objekt selbst angebracht.

Bemerkung:

Da es um Eigentumsrechte geht, muss ein juristisch giiltiges Dokument erstellt
werden (rechtsgiiltige Empfangsbestdtigung mit Unterschriften, eindeutiges
Schreiben des Donators oder der Museumsleitung, mit kurzer Beschreibung und
Inventarnummer des Objekts). '
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Schritt 3: Eingangsbuch

Das Objekt wird in ein Eingangsbuch (keine losen Blatter) mit nummerierten Seiten
eingetragen, welches Spalten fiir die folgenden Angaben enthilt:

¢ Inventarnummer

* Eingangsdatum

¢« Name und Adresse der abgebenden Person

« |dentifizierung (Objektbezeichnung oder kurze Beschreibung)

* Art des Erwerbs (Kauf, Geschenk, Leihgabe)

* Bemerkungen (z.B. Datum und Grund bei Abgang des Objekts aus der Sammiung)

Ein Schild (z.B. Hangeetikette, mit Nadel befestigter Zettel) mit der Inventarnummer
wird am Objekt befestigt.

Schritt 4: Erfassung

Erfassen aller Objektdaten auf der Inventarkarte oder dem EDV-Blatt nach
vorgegebenen Rubriken:

* Name der Institution

¢ |nventarnummer

e Bezeichnung, Titel des Objekts

Ober- und Unterbegriff (z.B. Tasse, Teetasse; Zange, Flachzange)
Sammlungsgebiet, Kategorie (nach Thesaurus oder Systematik)
Datierung

Herkunft, Hersteller

Masse, evt. Gewicht

Material, Technik

Beschreibung, besondere Merkmale, Marken, Signaturen
Zustand, Massnahmen (z.B. Restaurierung)

Eingangsdatum, Erwerbsart (Kauf, Geschenk, Dauerleihgabe)
Verkaufer/Donator

Wertangaben (Kaufpreis, Versicherungswert mit Datum)
Fotografie, Fotonummer

Nachweisakten (vorhanden oder nicht)

Objektgeschichte (evt. mit Hinweis auf Nachweisakten)
Literaturhinweise

Standort (in der Ausstellung zw. im Depot)

Datum der Aufnahme und Name der Person, welche die Daten aufgenommen hat

Schritt 5: Zustandskontrolle

¢ Muss das Objekt entstaubt oder gereinigt werden?
Wichtig: konservatorische Regeln einhalten!

* Muss/kann das Objekt restauriert werden?
Wichtig: Gebrauchsspuren gehéren zur Objektgeschichte und diirfen nicht
getilgt werden! Fiir "Reparaturen” Fachleute beiziehen!

¢ Lose Teile in geeignetem Behalter (z.B. I=:>Minigripv—BeuteI) zusammen mit dem
Objekt aufbewahren.
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Schritt 6: Anbringen der Inventarnummer
Auswahl der zu verwendenden Materialien und Techniken méglichst gering halten.

Die Nummer muss leicht zu finden sein, aber beim Ausstellen oder Fotografieren
des Objekts nicht stérend wirken.

Die Nummer muss so angebracht werden, dass sie nicht zufillig oder
unbeabsichtigt abgeldst, verwischt, zerkratzt oder unleserlich werden kann.

Bei verpackten Objekten ist zusatzlich die Beschriftung der Verpackung nétig.

Die Zahlen miissen sauber und leserlich geschrieben werden (keine
Verwechslungsmaoglichkeit, z.B. von 1 und 7).

Besteht ein Objekt aus mehreren Teilen, die entfernt werden kénnen, wird jedes
Einzelteil mit einer Nummer versehen. Dies gilt auch fiir Fragmente eines
zerbrochenen Objekts.

Sehr kleine und sehr empfindliche Objekte werden wenn mdoglich mit einer
Hangeetikette versehen und in einem mit der Inventarnummer versehenen
=Minigrip-Beutel verpackt.

Grosse und schwere Gegenstdnde sollten eine zusatzliche, leicht zugangliche
Etikettierung zum Beispiel aus Papieranhdangern aufweisen.

Alte Inventarnummern diirfen nicht entfernt werden, sie sind eine wichtige
Information zur Geschichte des Objekts. Bei historischen Sammlungsbestanden
kann die Inventarnummer selbst den musealen Wert eines Objektes ausmachen (z.B.
Goethes Beschriftung von Naturalien).

Beschriftungsmethoden:

Wenn nétig die fiir die Beschriftung vorgesehene Stelle mit einem mit Ethanol oder
Aceton (nicht bei Kunststoffen!) getrankten Wattestabchen entfetten. Auf hellem
Untergrund dunkle Beschriftungen, bzw. auf dunklem Untergrund helle bzw. weisse
Beschriftungen anbringen.

e Harte, glatte Oberflichen (z.B. Metall, Glas, Metall, glasierter Keramik).
Mit weichem Borstenpinsel eine Schicht =Paraloid (gel6ést in ®Toluol) auftragen,
trocknen lassen, Nummer mit Tusche oder speziellem Filzstift (schwarz:
(= edding 1800 oder 404; STAEDTLER Lumocolor Permanent-Marker 352 oder
weiss = edding paint marker 780; Uni-ball Signo, Angelic Colour [Kratzgefahr!])
auf Lackschicht schreiben, nach dem Trocknen mit einer Schicht Paraloid
abdecken.

¢ Porose Oberflichen (z.B. unglasierte Keramik, Holz, Knochen):
gleich wie bei harten, glatten Oberflachen vorgehen, evt. mehrere
Paraloidschichten als Untergrund auftragen.
Lackierte Holzobjekte: moéglichst auf unlackierten Flachen oder Metallteilen
beschriften.

* Papier (Grafiken, Biicher, Drucke, Fotos etc):
Nummer mit sehr weichem Bleistift (2B) ohne Druck auf der Riickseite von Objekt
und Passepartout unten rechts anbringen. Biicher, Zeitschriften etc.: auf 1. Seite
unten rechts. Keine anderen Schreibmaterialen (Tinte, Kugelschreiber, Filzstift
ect.) sind verboten! Falls notig, schleifmittelfreien Radiergummi verwenden.

e Textilien:
Nummer mit Tusche mit geeignetem Stift (siehe oben) auf = Tyvek- oder
Stoffetikette (ungebleichte, evt. gekochte Baumwollbandchen) schreiben und mit
Baumwollfaden (100) mit wenigen Stichen auf die Textilien aufndhen.
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e Leder

Delikate Lederobjekte wenn mdoglich auf Metall- oder Holzteil beschriften oder
an geeigneter Stelle Textiletikette annahen.

¢ Kunststoff:
Keinesfalls mit Losungsmittel oder Lackschichten auftragen, da die Oberflachen
dadurch irreversibel beschadigt werden kénnen; evt. mit sehr weichem Bleistift
(4B) beschriften.

* Wegen der Korrosionsgefahr ist die Verwendung von Eisendrdhten,
Metalletiketten oder Etiketten mit Stecknadeln nicht geeignet.

* Inventarschilder nie anschrauben, eingravieren oder einbrennen.

» Produkte, deren Zusammensetzung nicht bekannt ist - wie beispielsweise
Korrekturflissigkeiten oder Nagellackentferner - diirfen grundsatzlich nicht
verwendet werden.

s Keinesfalls Klebeetiketten verwenden!

o Bemerkung

Minigrip®: Ausschliesslich Plastikbeutel dieser Marke verwenden, da sie konservatorisch
unbedenklich und ihre weissen Streifen leicht zu beschriften sind. Erhaltlich in Papeterien
und anderen Fachgeschaften.

Paraloid® B 72 (Lascaux) ist im Fachhandel in Kannen zu 1 Liter erhaltlich, was fiir
Jahrzehnte ausreichen wiirde. Wenden Sie sich deshalb an ein grésseres Museum (z.B. mit
eigenem Restaurierungsatelier) oder an einen Restaurator und bitten Sie um ein Flaschchen
von 100 oder 200 ml.

Toluol kann gegen einen Giftschein in Drogerien bezogen werden. VORSICHT: Dampfe nicht
einatmen. Flasche sehr gut verschliessen und sicher aufbewahren.

Auf glatten, nicht porésen Oberflichen kann anstelle von Paraloid auch Acrylfirnis verwendet
werden. Wenden sich dafiir an einen fachlich ausgebildeten Restaurator.

=>Tyvek® ist ein Faserfunktionstextil aus Polyethylen («synthetisches Paipier»), eignet sich
fast liberall als Papierersatz; im Fachhandel und in Baumarkten erhaltlich.

= edding etc.: Die genannten Stifte sind in Papeterien erhiltlich

Schritt 7: Fotografieren

Fiir museumsinterne Zwecke mit sichtbarer oder auf Zettel daneben gelegter
Inventarnummer; fiir externe Zwecke gute Aufnahme ohne Iinventarnummer.
Jedes Foto erhdlt eine Nummer, die auf dem Inventarblatt vermerkt wird.

Neutralen Fotohintergrund verwenden (z.B. heller, gebogener, faltenfreier
Halbkarton); Schattenwurf moglichst vermeiden (indirekte oder abgeschirmte
Beleuchtung). :

Schritt 8: Ablegen

Das Objekt an dem dafiir vorgesehenen Ort (Ausstellung, Depot) ablegen und
Standort auf Inventarblatt vermerken.

Im Depot sollte die Inventarnummer moglichst sichtbar (evt. zusatzliche
Hangeetikette) oder leicht zuganglich sein.
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Ausserdem:

A) Systematisieren

Um die Objekte und die zugehorigen Informationen besser zuganglich zu machen,
kdonnen Register nach verschiedenen Gesichtspunkten hergestellt werden. In EDV-
Inventaren kénnen solche ggf. liber Suchfunktionen abgerufen werden.

Sehr niitzlich und bei grésseren Sammlungen wichtig sind Unterteilungen nach
Sachgruppen (Systematik, Thesaurus). Diese miissen aber sehr gut Uiberlegt und der
Museumssammlung angepasst sein (vgl. Ausfiihrungen Su Jost).

B) Aktualisieren

Jede Anderung (Schaden, konservatorische Massnahmen, Restaurierungen,
Standortanderungen, Verlust) sofort ins Inventarblatt eintragen.

Wichtig: Wenn ein Objekt das Museum fiir immer verlasst, wird das sowohl im
Eingangsbuch wie auf dem Inventarblatt vermerkt.

Die Inventarnummer darf auf keinen Fall fiir ein anderes Objekt verwendet werden;
das Inventarblatt wird aufbewahrt.

C) Sichern

Sicherungskopie

Aus Sicherheitsgriinden sollte eine Kopie der Inventare in Papierform an einem
sicheren Ort aufbewahrt werden, vorzugsweise ausserhalb des Museumsgebdudes
(keine elektronischen Datentrager!). Die Sicherungskopien sollten gebunden werden,
damit keine Einzelblatter verloren gehen kénnen.

Idealerweise wird das Inventar der Neuzugange jdhrlich gesichert und so eine stete
Aktualisierung sichergestellt.

Wichtige Anderungen (z.B. Abgang des Objekts, grosse Restaurierungen) von Hand
nachtragen.

D) Dokumentieren

Nachweisakten

Nachweisakten (auch Erschliessungsakten u.a. genannt) sind samtliche Unterlagen,
die zu einem Objekt gehdren, z.B. die Rechnung des Ankaufs, Restaurierungsakten,
Fotos, Notizen friiherer Besitzer, Briefwechsel, Zeitungsartikel, Buchausziige,
Literaturhinweise, Querverweise etc.

Nachweisakten sind a jour zu halten und aufzubewahren. Sie gehéren ebenso zum
Objekt wie das Inventarblatt.

Aufbewahrungsweise und -ort:

¢ Jede Akte (oder Fotokopien davon) mit der Inventarnummer des Objekts
bezeichnen.

» Mehrere Akten zum gleichen Objekt werden in Mappchen/Schachteln gebiindelt.

» Die Nachweisakten nach Inventarnummern abgelegen, ggf. auch nach der
Systematik der Sammiung.

¢ Ordner haben den Nachteil, dass libergrosse oder dicke Akten oder Biicher nicht
in Mappchen Platz haben.

¢ Gut geeignet sind Archivschachteln oder Boxen.

e Geeignet sind auch Hangeregister (in seitlich geschlossenen Boxen).

mmBE Inventar 17.11.12 5




¢ ldeal sind spezielle Dokumentations-/Archivsysteme (z.B. Kassettenregistratur).
¢ Nachweisakten in "feuersicherem" Schrank im Biiro (Arbeitsnahe) oder im
Magazin/Depot aufbewahren, je nach Benutzungshaufigkeit.

mmBE/MW 17.11.12
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Empfangsschein
Das Museum XY bestétigt von

Vorname, Name

Adresse

PLZ Ort

Tel./E-Mail

folgende(s) Objekt(e) iibernommen zu haben

Objektbezeichnung, Herkunft, weitere Angaben:

bl

Verwendungszweck:

O Angebot als Geschenk
Angebot zum Kauf Preis:
Angebot als Dauerleihgabe

Ooon

Leihgabe fiir Ausstellung Titel der Ausstellung:

Das Objekt bleibt /die Objekte bleiben bis zu einer definitiven Vereinbarung im Besitz des
bisherigen Eigentiimers. Bei Angeboten von Geschenken und Dauerleihgaben behlt sich

das Museum eine Abiehnung vor.

Ort/Datum

Name und Unterschrift abgebende Person:

Name und Unterschrift annehmende Person |

Ort/Datum

Zurlck erhalten am

Unterschrift:




Einem geschenkten Gaul...

Schenkung

Eine Schenkung wird durch einen Vertrag nach OR Art. 239ff geregelt. Die Schenkung ist fir

beide Parteien (Schenker und Beschenkten) bindend. Es sollten méglichst keine Auflagen

tiber die Verwendung oder Prisentation der Objekte mit der Schenkung verbunden sein. Bei

kleineren oder gemischten Schenkungen empfiehlt es sich, Objekte ,zur freien Verfligung”

aufzunehmen, damit sie auch weitergegeben oder als Requisiten verwendet werden kénnen.
> Keine Geschenke annehmen ohne Vertrag!

Vermachtnis oder Legat

Das Objekt kommt erst beim Ableben des Donators ins Museum. Grundsatzlich ist ein Legat
dasselbe wie ein Geschenk, aber solange der Erblasser noch lebt, besteht keine Sicherheit,
ob das Objekt auch tatsichlich ins Museum kommt. Es kann zu Schwierigkeiten mit
allfalligen Erben kommen.

Leihgaben
Man unterscheidet zwischen Dauerleihgaben und kurzfristigen Leihgaben:

Dauerleihgabe:

Sie wird durch einen Vertrag geregelt. Die Bedingungen sind schriftlich klar festzuhalten:

Schatzpreis, wer bezahlt Versicherung, Minimaldauer der Leihe, welche

Ausstellungsbedingungen werden gestellt (Licht, Klima, Sicherheit etc.). Dauerleihgaben

werden inventarisiert, mit Vorteil in einem besonderen Inventarnummersystem, aus dem

ersichtlich ist, dass es sich um eine Leihgabe handelt. Leihgaben werden nur nach Absprache

mit dem Leihgeber restauriert.

> Besser keine langfristigen Leihgaben akzeptieren, sondern lieber kurzfristige oder
Schenkungen.

Kurzfristige Leihgabe:

Sie wird vom Museum meist fiir eine Sonderausstellung erbeten. Sie wird durch einen
einfachen Vertrag geregelt: Versicherungssumme, Leihdauer (klar limitiert),
Ausstellungsbedingungen etc. Es werden in der Regel keine Eingriffe (Restaurierungen) am
Objekt durchgefihrt.

Bei Leihgaben von Kunstwerken ist die Frage des Copyrights zu regeln (wichtig fir den Fall
einer Publikation in einem Katalog).

Depositum

Objekte, die als Depositum im Museum aufgenommen werden, kénnen jederzeit

zuriickgezogen werden. Es werden keine konservatorischen Massnahmen am Objekt

durchgefihrt. Deposita, die im Depot gelagert werden, nehmen wertvollen Lagerplatz fur die

museumseigenen Objekte weg. Die Bedingungen sind in einem Vertrag oder beidseitig

unterzeichneten Protokoll festzuhalten. Deposita miissen versichert werden.

> Von der Annahme von Deposita wird abgeraten. Das Museum ist keine billige
Aufbewahrungsstelle.

> Leihgaben und Deposita miissen versichert werden!




Erwerbungen immer dokumentieren!

Egal ob Kauf, Geschenk, Leihgabe — jedes Objekt, das in die Sammlung kommt, muss
hinsichtlich seiner Erwerbungsart dokumentiert werden.

Rechnungen, Quittungen, Vertrage, Aktennotizen, Protokolle etc. werden unter der
Inventarnummer bzw. nach Art (z.B. Leihgaben fiir eine bestimmte Ausstellung) abgelegt
und separat aufbewahrt und archiviert (Nachweisakten).

Requisiten

Als «Requisiten» werden Objekte bezeichnet, die im Museum als Anschauungsmaterial flr
die Museumspadagogik (zum Ausprobieren, Anziehen etc.) oder als Material fiir
Restaurierungsarbeiten (Flicken mit Altholz, altem Stoff) verwendet werden. Requisiten
werden nicht inventarisiert. Eine Zerstdrung wird in Kauf genommen.

Nicht-Annahme eines Objekts
» Geschenkangebote respektvoll und gut begriindet ablehnen: Alternativen aufzeigen.

* Unerwlinschte Dauerleihgaben und Deposita kénnen durch Auflagen ferngehalten
werden.

* Immer mit Fingerspitzengefiihl vorgehen!
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Geschenks-Empfangsbestitigung

Das Museum XY, vertreten durch (Name und Funktion)

bestétigt von

Vorname, Name

Adresse

PLZ Ort

Tel./E-Mail

folgende(s) Objekt(e) als Geschenk zur freien Verfiigung erhalten zu haben.

Objektbezeichnung, evt. Verwendung, Herkunft, weitere Angaben:

Ort/Datum ' Ort/Datum

Unterschrift Donator/Donatorin  Unterschrift Museum

Das Museum ist dem Ethischen Richtlinien fiir Museen von ICOM und den darin festgehaltenen
Regeln verpflichtet. '
Gerichtsstand ist die Standortgemeinde des Museums.




Leihvertrag

Das Museum XY
vertreten durch

erhalt das nachfolgende Objekt als Leihgabe von

Name

Adresse

PLZ

Ort

Tel./E-Mail

Objekt

Bezeichnung

Material

Masse

Zustand
Dokumentation (Fotos)

Versicherungswert

, versichert durch das Museum XY

- Zweck der Ausleihe

Rickgabetermin

Bemerkungen:

Ort/Datum

Unterschrift Leihgeber

“Ort/Datum

Unterschrift Museum




Zur Wahl von inventarnummern

Die Regeln fiir die Nummernbeschriftung (zu verwendende Materialien nach Art des
Objekts, Platzierung, Schriftart, Format, etc.) sollten schriftlich festgehalten
werden, damit die Einheitlichkeit auch bei wechselnden Mitarbeiterinnen
gewadhrleistet ist.

Inventarnummernsystem wenn immer moglich nie andern.

Sollte sich ein bestehendes System aus triftigen Griinden nicht weiterfiihren lassen
oder wird ein neues System eingefiihrt, muss gut iberlegt werden, ob es auch in
einer fernen Zukunft funktioniert.

Alte Inventarnummer gehéren zur Dokumentation und diirfen nicht entfernt werden;
sie missen auf dem Inventarblatt vermerkt sein.

Zu beachten:

* moglichst nur ein System fir die ganze Sammlung

o einfache Nummerierung wihlen, evt. mit Buchstaben oder Jahrzahlen ergdnzen

o bei mehreren Sammlungsbestinden, die unterscheidbar sein miissen, nach
Méglichkeit dhnliche Systeme verwenden

» sinnvoll ist eine besondere Bezeichnung fiir geschlossene Sammlungsbestdnde,
evt. auch von Dauerleihgaben; bei Dauerleihgaben ganzer Sammlungsbestande
unbedingt zu empfehlen

» Unterteilung von Inventarnummern fiir zusammengehdrige Objekte in [Punkt]
1,2,3 ... sind nur in bestimmten Fillen (z.B. Fotoalben); a,b,c... ist zu vermeiden
(nur 25 Buchstaben). Regeln festlegen!

e je einfacher, desto weniger Probleme; keine Experimente!

Beispiele:

Rétisches Museum Chur:

Unterteilung in historische (H) und numismatische (M) Abteilung:

Buchstabe + Eingangsjahr + fortlaufende Nummer (jedes Jahr mit 1 beginnend):
H1963.215, M1984.25

Neues Museum Biel:

Sammlung Stiftung Neuhaus: Eingangsjahr + fortlaufende Nummer
Cinécollection Piasio (Dauerleihgabe): CP + Eingangsjahr + fortlaufende Nummer
Sammlung Robert (Dauerleihgabe): SR + Eingangsjahr + fortlaufende Nummer
Sammlung Ramuz (Dauerleihgabe): RA + Eingangsjahr + fortlaufende Nummer
Sammlung Karl Walser (Dauerleihgabe): KWB (Biicher), KWZ (Zeichnungen, KWG
(Grafik) + fortlaufende Nummer

Schweizerisches Nationalmuseum (Landesmuseum):

Die Sammlung umfasst mehre Sammlungskomplexe. Die grosste Gruppe sind die
LM-Nummern (Eigentum des Museums bzw. der Eidgenossenschaft), die langst im
8-stelligen Bereich sind (Fehlerrisiko!).
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CIDOC

Comité international pour la documentation, Conseil international des musées

International Documentation Committee, International Council of Museums

Eine wichtige Aufgabe des Museums besteht darin, alle Objekte, die voriibergehend oder auf Dauer in die Sammlung aufgenommen
werden, richtig und vollstindig zu dokumentieren, um ihre Identifizierung zu erméglichen, Herkunjft und Erhaltungszustand
festzuhalten, und einen korrekten Umgang mit dem Objekt zu gewdhrleisten. (Ubersetzung aus: ICOM, Code of Professional Ethics,

1990, S.31,Nr. 6.2).

CIDOC-Kurzanleitungen stellen in einfacher Form Informationen zu verschiedenen Aspekten der Museumsdokumentation zur
Verfiigung. Die vorliegende Kurzanleitung beschreibt in acht Schritten, wie ein Objekt nach seinem Eingang ins Museum inventarisiert
werden kann. Das schrittweise Vorgehen kann sowohl bei einem manuellen als auch bei einem EDV-gestiitzten
Inventarisierungssystem angewandt werden. Festgehalten sind lediglich die Mindestanforderungen an eine Inventarisierung.
Moglicherweise wird ein Museum also entsprechend seinen eigenen (oder nationalen) Standards diesen Basisdaten weitere
Informationen hinzufiigen wollen. Die Kurzanleitung schliefit mit einigen Literaturhinweisen. Museen, die nicht inventarisierte
Bestiande aufarbeiten miissen, kénnen entsprechend den Schritten 4 bis 8 vorgehen.

Inventarisierung Schritt fiir Schritt:
Ein Objekt wird in die Sammlung aufgenommen

Schritt 1:
Das Objekt wird in das Museum gebracht. Die Person, die
ein Objekt in das Museum bringt, erhilt eine
Empfangsbestitigung mit folgenden Angaben:
¢ Kurze Objektbeschreibung
Zugangsdatum
Name und Anschrift der Person, die das Objekt im
Museum entgegennimmt
Name, Adresse und Unterschrift der Person, die das
Objekt bringt.
Das Museum behaélt eine Kopie der Empfangsbestitigung
und benutzt diese fiir Schritt 2. Wenn ein/e
Museumsmitarbeiter/in das Objekt bringt, kann Schritt 1
normalerweise entfallen.

Schritt 2:
Das Objekt wird in ein Zu- und Abgangsbuch mit
numerierten Seiten eingetragen, welches Spalten fiir die
folgenden Angaben enthilt:
Vorlaufige (fortlaufende) Nummer
Zugangsdatum
Name und Adresse des Eigentiimers oder der Person,
die das Objekt gebracht hat (sofern es sich nicht um
eine/n Beschéftigte/n des Museums handelt)
Identifizierung (Objektbezeichnung oder kurze
Beschreibung)
Grund des Zugangs
vorlaufiger Standort
Name der Person, die das Objekt im Museum
entgegengenommen und/oder gebracht hat.

Ein Schild (eine Hingeetikette) mit der vorldufigen
Inventarnummer wird am Objekt befestigt.

Anmerkung:

Das hier empfohlene Zugangs- und Abgangsbuch
unterscheidet sich von sonst iiblichen Zugangs- oder
Inventarbiichern. Auch Objekte, die nur voriibergehend im

Museum verwahrt werden, werden hier eingetragen. Es
wird eine fortlaufende Nummer vergeben, die nicht der
Inventarnummer entspricht.

Schritt 3:

Im folgenden gibt es drei Moglichkeiten:

A. das Objekt wird nicht in die Sammlung aufgenommen
B. das Objekt wird als Leihgabe angenommen

C. das Objekt wird Eigentum des Museums.

Anmerkung:
Da es um Eigentumsrechte geht, muf} in den meisten
Staaten ein juristisch giiltiges Dokument erstellt werden.

A. Das Objekt wird vom Museum nicht angenommen.
Ebenfalls im Zu- und Abgangsbuch wird folgendes notiert:
Datum der Riicksendung
Grund der Riicksendung
Name und Adresse, an die das Objekt (zuriick)gesandt wird
Name der Person, die diese Eintragungen gemacht hat.
Fiir ein Objekt, das nicht Teil der Sammlung wird, ist die
Inventarisierung damit abgeschlossen.

B. Das Objekt wird als Leihgabe angenommen.
Leihvorginge mit kurzer Leihfrist (z.B. fiir eine
Ausstellung) werden im Zu- und Abgangsbuch erfat und
nach Ablauf der Leihfrist wieder, wie unter A beschrieben,
zuriickgebucht. Leihgaben mit langer Leihfrist erhalten
eine eindeutige Leihnummer, die in das Zu- und
Abgangsbuch geschrieben wird. Die Inventarisierung wird
mit Schritt 4 fortgesetzt.

C. Das Objekt wird Museumseigentum und erhélt eine
eindeutige Inventarnummer. Diese Nummer wird sowohl
am Objekt selbst angebracht als auch im Zu- und
Abgangsbuch festgehalten. Die Inventarisierung wird mit
Schritt 4 fortgesetzt.




CIDOC

Comité international pour la documentation, Conseil international des musées

International Documentation Committee, International Council of Museums

Eine wichtige Aufgabe des Museums besteht darin, alle Objekte, die voriibergehend oder auf Dauer in die Sammlung aufgenommen
werden, richtig und volistéindig zu dokumentieren, um ihre Identifizierung zu erméglichen, Herkunft und Erhaltungszustand
Jestzuhalten, und einen korrekten Umgang mit dem Objekt zu gewdiihrleisten. (Ubersetzung aus: ICOM, Code of Professional Ethics,
1990, S. 31, Nr. 6.2).

CIDOC-Kurzanleitungen stellen in einfacher Form Informationen zu verschiedenen Aspekten der Museumsdokumentation zur
Verfiigung. Die vorliegende Kurzanleitung befasst sich mit Methoden zur Beschriftung von Objekten mit einer Zugangs- oder
Inventarnummer. Es herrscht nicht immer Einhelligkeit tiber die Methoden zur Anbringung von Nummern, bestimmte Grundregeln sind
jedoch allgemein akzeptiert. Der folgende zusammenfassende Uberblick wird durch weiterfiihrende bibliographische Angaben erginzt.

Beschriftung von Objekten

Allgemeine Regeln

Die Nummer (Zugangs- oder Inventarnummer) bildet
die Verbindung zwischen Objekt und zugehdriger
Dokumentation. Sie muB daher direkt am Objekt
angebracht oder physisch daran befestigt werden.
Wenn ein Objekt Teil einer Sammlung ist oder von
einem Museum erworben wird, erhélt es eine
Inventar- oder Zugangsnummer. Zur Anbringung der
Nummer muB eine sichere Methode angewendet
werden, das heisst, einerseits darf das Objekt
dadurch nicht beschadigt werden, andererseits muss
sichergestellt werden, dass die Nummer nicht
unbeabsichtigt entfernt werden kann.

Um ein Objekt vorubergehend mit einer Nummer zu
versehen (beispielsweise bei einer Leihgabe), kann
ein Anhénger (eine Hangeetikette) verwendet
werden.

Die Beschriftung der Objekte muss in einer
konsequenten Art und Weise durch dafir
ausgebildete Mitarbeiterinnen erfolgen. Es muss
geniigend Zeit zur Verfiigung stehen, um das Objekt
zu untersuchen, ggf. die Oberfldche mit einer
geeigneten Methode zu reinigen, und die Nummer
anzubringen.

Wenn Unsicherheit bei der Wabhl der richtigen
Beschriftungsmethode besteht, sollie ein Restaurator
hinzugezogen werden. Es muss erwéhnt werden,
dass keine Methode als fir das Objekt absolut sicher
gelten kann, und dass gangige Produkte und
Methoden z.T. nie systematisch getestet wurden.
Das Objekt darf durch die Nummernbeschriftung
nicht beschéadigt werden. - Zugleich sollte es mégiich
sein, die Nummer wieder zu entfernen, ohne am
Objekt Spuren zu hinterlassen — auch wenn aus
Sicherheitsgriinden lieber nicht entfernbare
Markierungen bevorzugt wiirden.

Die Nummer muss einfach, ohne komplizierte
Handhabung des Objekts, zu finden sein und
dennoch diskret angebracht sein, so dass sie beim
Ausstellen oder Fotografieren des Objekts nicht
stdrend wirkt.

Obwohl die Beschriftungsmethoden je nach Art der
Obijekte variieren, ist es empfehlenswert, die Anzahl
der verwendeten Materialien und Techniken
moglichst gering zu halten.

Besteht ein Objekt aus verschiedenen Materialien
(z.B. Gemadlde, Uniformen, Mobel), wird zur
Beschriftung der flir die angewendete Methode am
besten geeignete Ort gewahit.

Besteht ein Objekt aus mehreren Teilen, die entfernt
werden kénnen, wird jedes Einzelteil mit einer
Nummer versehen. Dies gilt auch fiir Fragmente
eines zerbrochenen Objekts.

Die in einer Institution geltenden Regeln fir die
Nummernbeschriftung (einschliesslich dem Format
der Nummern) massen schriftlich festgehalten und
den Mitarbeiterinnen zur Verfligung gestelit werden.

Zu vermeiden ist:

Das Entfernen alter Nummern, da diese
Informationen zur Geschichte des Objekts liefern
kénnen. Falls sich deren Entfernung nicht vermeiden
lasst, missen sie in der Dokumentation festgehalten
werden.

Ort der Beschriftung

Wenn mdglich, sollten Nummern bei der gleichen Art
von Objekten immer an derseiben Stelle angebracht
werden, damit das Objekt nicht unnétig bewegt
werden muss. Bei sehr schweren oder
zerbrechlichen Objekten sollte die Nummer sichtbar
sein, ohne dass sie gedreht oder verschoben werden
missen. Es kann notwendig sein, grosse Objekte an
mehreren Stellen zu beschriften, oder zusétzlich -
einen-Anhénger (eine Héngeetikette) anzubringen
solange sie nicht ausgestelit werden. Wird ein Objekt
in Papier eingewickelt oder in einer-Schachtel: -
aufbewahrt, sollte die Nummer ebenfalls auf der
Verpackung angebracht werden.

Die Nummer muss so angebracht werden, dass das
Erscheinungsbild des Objekts nicht beeintrachtigt
wird. Beispielsweise darf sie keine Marke oder
Inschrift berdecken.

Spezielle Probleme ergeben sich beim Beschriften
kieiner Objekte. Wenn es unméglich ist, das Objekt
direkt mit einer Nummer zu versehen, muss die
Verpackung, in der das Objekt aufbewahrt wird,
beschriftet werden.
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Klassifikationssysteme fur Sachguter in kulturhistorischen Museen

1.

Thesaurus und Klassifikation

2.
-Nehmen wir den Trachsler oder richten wir uns nach Lapaire?*

Zwei Klassifikationen mit Geschichte

3.
Walter Trachsler: Klassifikation nach Funktionsgruppen
(Auswahl)

4.

Claude Lapaire: Gemischte Klassifikation

nach Material / Gebrauch

Landesstelle fur Museumsbetreuung Baden-Wiurttemberg www.landesstelle.de 2003



1. Thesaurus und Klassifikation

Thesauri und Klassifikationen sind Objekt- oder Dokumentbeschreibungssprachen, mit
deren Hilfe Dinge so beschrieben werden, das sie im Rechner oder im Regal

wiedergefunden werden kénnen.

"Ein Thesaurus im Bereich Information und Dokumentation ist eine geordnete Zusammenstellung
von Begriffen und ihren (vorwiegend naturlichsprachigen) Bezeichnungen, die in einem
Dokumentationsgebiet zum indexieren, Speichern und Wiederauffinden dient” (DIN 1463). Durch
die vielfaltige Vernetzung von Begriffen untereinander sind Thesauri im Gegensatz zur
Klassifikation hochgradig polyhierarchisch organisiert. Sie sind alphabetisch sortiert.

"Ein Klassifikationssystem ist die strukturierte Darstellung von Klassen und der zwischen ihnen
bestehenden Begriffsbeziehungen” (DIN 32 705). Objekte werden unter bestimmten
Gesichtspunkten zusammengefasst und koénnen auf derselben Hierarchieebene zueinander in
Relation gesetzt werden. Dieses System ist von nattrlichen Sprachen unabhé&ngig.

Wie ein Thesaurus aufgebaut ist, zeigt der Kultur-Thesaurus der UNESCO von 2002, der
unter http://www.ulcc.ac.uk/unesco/ im Internet aufgerufen werden kann.
In Kapitel 3 und 4 werden exemplarisch zwei Klassifikationen fur kulturgeschichtliche

Museumssammlungen vorgestellt.




2. »,Nehmen wir den Trachsler oder richten wir uns nach Lapaire?*

Zwei Klassifikationen mit Geschichte

Vor der Entscheidung fur ein bestimmtes System zur Erfassung von Sachgltern stellt
sich die Frage, unter welchen Gesichtspunkten die Daten der erfalRten Gegenstande
spater such- und auffindbar sein sollen. Ob fir eine Sonderausstellung zum Brotbacken
oder fur die wissenschaftliche Bearbeitung von Objekten aus einem festgelegten
Zeitraum — die Begriffe ,,Brotbacken” oder zum Beispiel ,,Hlgelgraberbronzezeit* missen
zusammen mit der Klassifikation des Gegenstandes festgehalten werden, damit man sie
finden kann. Das gleiche gilt, wenn das Material der Objekte im Vordergrund steht,
beispielsweise weil ein Magazin durch Hochwasser uberschwemmt wurde und
schnellstens alle gefahrdeten Textilien gerettet werden mussen.

Eine elektronische Datenbank kann innerhalb kirzester Zeit alle Textilien mit ihren
Inventarnummern und Standorten heraussortieren — allerdings nur, wenn die Begriffe
Ubereinstimmen und der Bearbeiter nicht vom Computer verlangt, dal3 dieser
automatisch , Textilien* auflistet, wo ,,Kopftuch“ eingetippt wurde. Eine Auswabhl
vorgegebener Begriffe kann dieses Problem I6sen; allerdings wird es immer wieder
Sonderfalle geben, die in keine oder mehrere der vorgegebenen Kategorien passen.

Ein Stuck gewebter Stoff kann nach seiner Funktion, nach seinem Material oder nach
dem Zeitraum, aus dem es stammt, klassifiziert werden; denkbar sind auch
Kombinationen aus diesen Merkmalen oder ganz andere Kategorien.

Museen greifen haufig auf bestimmte Klassifikationssysteme zurick, um ihre
Sammlungsbestande zu inventarisieren. Keines dieser Systeme kann perfekt sein, weil
nicht alle Eigenschaften eines Objektes erfassbar sind — hinzu kommt, dalR sich die
Perspektive andern kann, aus der das Objekt betrachtet wird, weil der Stand der
Forschung neue Interpretationen erfordert oder im Museum alte Karteikarten
wiedergefunden werden. Ubernommene Systeme bieten aber immerhin den Vorteil, da
sie eine Grundstruktur vorgeben, die nach Bedarf fur die eigenen Zwecke erweitert

werden kann.

Zu den Klassifikationen mit einem kombinierten System gehort der sogenannte
»Trachsler“, der nach Funktionsgruppen gegliedert ist. Walter Trachsler (1919 — 1991),
Kunsthistoriker und Klassischer Archaologe, war seit 1955 am Schweizerischen
Landesmuseum tatig, zuletzt als Leiter der Abteilung Kulturgeschichte. 1978 erhielt er
einen Lehrauftrag an der Universitat Zurich zum Thema Inventarisation. 1981 legte er im
Auftrag des Schweizer Museumsverbandes sein neuartiges und umfassendes

Nachschlagewerk und Ordnungssystem vor, an dem er wahrend seiner Tatigkeit am



Landesmuseum anderthalb Jahrzehnte gearbeitet hatte. Sein Anspruch war ein System,
das auch bei komplexen Sachverhalten eine Verstandigung erlaubt, deshalb wurden alle
Sachbezeichnungen mit einer Dezimalklassifikation beziffert. Sach- und Arbeitsbegriffe,
die im heutigen Sprachgebrauch nicht mehr gelaufig sind oder ausschliellich zum Jargon
einzelner Berufe gehoren, sind in die Gliederung eingearbeitet und aufgeteilt in die
Bereiche Natur und Umwelt, Individuum und Gemeinschaft, Landwirtschaft,
Hauswirtschaft, Handwerk/ Gewerbe/ Industrie, Transport, Brauchtum, Glaube und Kult,
Obrigkeit und Behdrden sowie Bildende Kunst. Ein Register verweist bei Begriffen, die
unter mehrere Kategorien zu klassifizieren sind oder weitere Unterkategorien vorweisen,
auf die einzelnen Zuordnungen.

Die Geschichte des ,, Trachsler” verdeutlicht die Schwierigkeiten, die bei der Anwendung
von Klassifikationen im Museum auftauchen. In der gedruckten Ausgabe ist das
Sammlungsgebiet Ur- und Frihgeschichte nicht berucksichtigt, auch Familien-
Wappenkunde, Stanzformen fur Handschuhmacherei, Standschutzenwaffen, Paramente,
Liturgische Bucher und Amulette werden dort nicht weiter untergliedert. Stattdessen
verweist der Verfasser auf eine Spezialkartei im Schweizerischen Landesmuseum Zurich.
Eine Anfrage ergab jedoch, dass diese Karteien dort nicht mehr verwendet werden, weil
das Museum mittlerweile mit einer Objektdatenbank arbeitet.

Wie dieses Beispiel zeigt, kann ein Museum eine andernorts entwickelte Klassifikation
nicht einfach tbernehmen — schon allein deshalb, weil der Stand der Technik in jedem
Haus unterschiedlich ist und sich nicht Uberall gleich schnell verandert. Einer
einheitlichen Erfassung steht in erster Linie aber die Verschiedenheit der Sammlungen
entgegen.

Im Vorwort zu Trachslers Systematik, das 1979 formuliert wurde, schreibt dessen
Kollege Claude Lapaire: ,,Bei der Erschaffung der Welt gab Gott Wesen und Dingen ihre
Namen und wies ihnen ihren Platz zu. Dem Museumsmann, Demiurg auf seine Weise, ist
in dem ihm gesetzten Rahmen ahnliches aufgetragen®.

Diesen Worten widerspricht Jurgen Steen: ,Wenn Gott es gewollt hatte, hatte er eine
Welt geschaffen, die restlos nach der Systematik kulturhistorischer Sachguter
beschreibbar ware. Doch, dal3 es stets nur einen Platz, nur eine Dimension, nur eine
Wahrheit gibt, hat er offensichtlich gerade nicht gewollt. Zur Schépfung gehoért offenbar
die Mehrdimensionalitat der Dinge (...)“ (,,Fragment, Objekt, Exponat — zum
Objektbegriff stadt- und heimatgeschichtlicher Museen®. In: Museumsblatt 16, 1995,
Seite 11).

Claude Lapaire, der Direktor der Musées d’art et d’histoire in Genf war, legte zwei Jahre
nach Erscheinen der Trachsler'schen Systematik und ebenfalls im Auftrag des Schweizer
Museumsverbandes selbst ein ,Kleines Handbuch der Museumskunde* vor. Die Vorgabe

des Museumsverbandes und der Schweizerischen Nationalkommission der UNESCO war,



eine knappe und verstandliche Einfuhrung in die Museumsarbeit fir die Leiter von Lokal-
und Regionalmuseen zu schreiben: “So wurde”, bemerkt der Autor im Vorwort, ,eine
Kommission mit der Ausarbeitung dieses Fiuhrers beauftragt, die aber bald einmal
entdeckte, wie problematisch die kollektive Herstellung dieses Werkes werden wirde und
wie schwierig, es in der vorgegebenen Zeit zu Ende zu bringen. Sie entschloss sich
daher, mich als alleinigen Verfasser dieses kleinen Werkes zu beauftragen (...).*

Sicher nicht nur aus diesen Grunden féllt die in Lapaires Handbuch abgedruckte
Klassifikation pragmatischer und gleichzeitig umfassender aus als die seines langjahrigen
Kollegen und Freundes Trachsler zwei Jahre vorher. Pragmatischer ist sie, weil Objekte
nach Material zusammengefasst werden und deshalb klimatische und konservatorische
Bedingungen von vornherein berucksichtigt werden. Umfassendere Klassifikation erlaubt
sie, weil manche ihrer Kategorien offener sind, eine beliebige Reihenfolge erlauben und,
zum Beispiel, um naturwissenschaftliche oder auRereuropaisch- volkerkundliche Objekte
erweitert werden kénnen.

Da kaum ein Museum die Erstellung einer eigenen Klassifikation leisten kann, werden in
der Praxis haufig bereits bestehende Ordnungssysteme tGbernommen oder adaptiert.
Nachdem es die eine Ordnung nicht gibt — es gibt nur Ordnungen - , muss jedes Museum
und jede Sammlung solche vorgegebenen Systeme an das Profil der eigenen Bestdnde
anpassen, das heil3t Erganzungen oder Streichungen der vorgeschlagenen Begriffe und
Begriffsfolgen vornehmen. Die Geschichte der Entstehung der beiden Systeme von
Walter Trachsler und Claude Lapaire zeigt, dass die Entwicklung und Verwendung solcher
Systeme fir kulturhistorische Museen nicht ganz so einfach ist - wahrend zum Beispiel
die 1735 erstmals erschienene Abhandlung Systema Naturae des schwedischen
Naturforschers Carl von Linné (1704 — 1778) bis heute die Grundlage der modernen
biologischen Systematik bildet.

Barbara Kraus

Trachsler, Walter: Systematik kulturhistorischer Sachguter: Klassifikation nach
Funktionsgruppen zum Gebrauch in Museen u. Sammlungen Bern, Stuttgart: Haupt
1981, ISBN 3-258-02942-3

(im Buchhandel vergriffen)

Lapaire, Claude: Kleines Handbuch der Museumskunde
Bern; Stuttgart: Haupt 1983, Seite 58-62. ISBN 3-258-03190-8

(im Buchhandel vergriffen)



3.

Walter Trachsler: Klassifikation nach Funktionsgruppen (Auswahl)

Ubersicht der Sachbereiche

(0]

Natur und Umwelt
0.0 Naturgeschichte
Beschreibende Wissenschaften, Exakte Wissenschaften
0.1 Ur- und Frihgeschichte
0.2 Geschichte
Individuum und Gemeinschaft
1.0 Individuum
Gestalt und Identitat (Personlichkeitsdokumente)
Kleidung und Tracht
Gesundheitspflege
1.1 Familie
Familiendokumente
Kinder und Kinderwelt
1.2 Gesellschaft
Gesellschaftliche Organisationsformen
Gesellschaftliche Bauformen (Architektur)
Bau- und Einrichtungsteile von 6ffentlichen, Wehr-, Beherbergungs-
, Kirchen-, Wohn- Landwirtschafts-, Gewerbe- und Tiefbauten
Landwirtschaft
2.1 Feldbau
Bewésserung, Dingung, Schadlings- und Unkrautvertilgung
Anbau-, Aussaat-, Saatpflege-, Erntegerate
Sonderkulturen (Hanf-, Reb-, Obstbau usw.)
2.2 Tierhaltung
Pferde (Futtergerat, Reit- und Zuggeschirr, vet.-medizin. Geréat)
Grossvieh (Zuggeschirr, Weidezier, Melkgerat usw.), Kleinvieh
(Schafe, Ziegen), Schweine, Federvieh, Hunde und Katzen, Bienen
2.3 Forstwirtschaft
Forstwirtschaft Spezialarbeiten (Kéhlerei, Harzerei, Pecherei,
Torfstecherei)
Hauswirtschaft
3.0 Wohnen
Mo6bel (Behaltnis-, Sitz-, Ruhe- und Abstellmo6bel)
Hausrat (Beleuchtungsgerat, Raumschmuck, Zeitmess- und
Warmegeréat, Waschevorrate)
3.1 Hausarbeit
Nahrungszubereitung (Herdgerat, Kocheinrichtung, Kiichengerét)
Bewirtung (Anrichte-, Ess-, Trinkgeschirr; Vorlege-, Essbesteck
usw.)
Handarbeit (N&h-, Strick-, Stick-, Kldppelgeréat).
Reinemachen (Waschemachen. Aufwischen usw.)
Handwerk, Gewerbe (Industrie)
4.1 Rohstoffproduktion
Erden und Steine (Kohle, Schiefer usw.)
Mineralien, Erze (Bergkristall, Gips, Mineralsalz, Mineraldl usw.)
Nahrungs- und Genussmittel (Getreidemehl, Konsumfleisch,
Fruchtsafte, Pflanzendle)Textilfasern (Hanf-, Flachs-, Woll-,
Seidenfasern) Ubrige Rohstoffe (Glas, Leder, Papier, Pergament
usw. alphabet.)
4.2 Rohstoffverarbeitung
Erden- und Steinverarbeitung (Baugewerbe, Hau-,
Lavezsteinbearbeitung, Hafnerei, Ziegelei usw.)



Getreideverarbeitung (Brot-, Spezialbackerei)
Holzverarbeitung (Kuferei, Sagerei, Schreinerei,
Drechslerei/Wagnerei, Zimmerei usw.)
Horn- und Beinverarbeitung (Kammacherei usw.)
Konsumfleischverarbeitung (Metzgerei /Wursterei)
Lederverarbeitung (Handschuhmacherei, Sattlerei, Schuhmacherei)
Metallverarbeitung (Huf- und Wagenschmiede, Schlosserei, Ubrige
metallverarbeitende Gewerbe)
Milchverarbeitung (Butter-, Kasebereitung)
Textilfaserverarbeitung (Spinnerei, Weberei, Seilerei,
Textilveredelung
Ubrige rohstoffverarbeitende Gewerbe (alphabetisch)
4.3. Dienstleistungsgewerbe
Friseurgewerbe
Handel, Detailhandel
Ubrige Dienstleistungsgewerbe
5 Transport
Traggeréate fur Personen
Traggeréate fur Lasttiere
Schleifvorrichtungen
Schlittenfahrzeuge
Radfahrzeuge
Schienengebundene Fahrzeuge
Motorfahrzeuge
Wasserfahrzeuge
Transport Varia
6 Brauchtum
6.1 Kalendares Brauchtum
(Winter-, Frahlings-, Sommer-, Herbst-Brauchtum)
6.2 Nichtkalendares Brauchtum
Lebensaltersbedingtes Brauchtum (Geburt und Taufe. Kindheit und
Adoleszenz, Berufsleben, Verehelichung, Ehestand, Tod und
Begrabnis)
Spiel und Unterhaltung (Fest- und Volksvergnigungen, Gesellige
Vereinigungen, Gesellschaftsspiele)
Volkstimliche Kunstibung (1): Volkstimliche Symbolik,
Kalligraphie, Ornamentik. Personendarstellungen. szenische,
biblische, Genre-Darstellungen
Volkstimliche Kunstibung (I1): Volkstumliche Darstellungen
historischer Ereignisse, volkstimliche Freizeitarbeiten
Massenkunst (populares Massenkunstgewerbe)
7 Glaube und Kult
7.0 Christliche Konfessionen
Katholische Kirche
Kirchen- und Kapellenausstattung kath.
Kirchl. Andachtsgegenstande (Darstellung biblischer Figuren bzw.
Geschehnisse)
Liturgisches Geréat
Paramente, Reliquiare, liturgische Blcher
Volksfrommigkeit kath. (I): Andachts- und Erbauungsliteratur kath.,
hausliche Andachtsstétten, Andachtsfigurchen und -bilder,
Gegenstande personlicher Andacht
Volksfrommigkeit kath. (I1): Wallfahrten, religiose Bruderschaften,
Amulette, Talismane Reformierte Kirche
Kirchenausstattung ref.
Kirchliches Gerat ref.
Volksfrommigkeit ref.



Ubrige christliche Konfessionen
7.1 Nichtchristliche Religionen
7.2 Aberglauben
8 Obrigkeit und Behdrden
8.0 Obrigkeit
Landes-, Standes-, Kommunalbehdrden
8.1 Behordliche Aufgaben
Offentliche Ordnung und Sicherheit
Gesundheitswesen
Erziehungs-, Unterrichtswesen (Schulwesen, Lehrsammlungen
usw.) Militdrwesen
Geldwesen
Marktwesen
Post- und Kommunikationswesen
8.2 Rechtssprechung und Strafvollzug
9 Bildende Kunst
Malerei, Graphik, Skulptur, tbrige Gattungen der Bildenden Kunst

Beispiel fur eine weitere Untergliederung:

6.2 Nichtkalendares Brauchtum
6.20 Lebensaltersbedingtes Brauchtum
6.200 Lebensalterskunde
6.201 Geburt und Taufe (Taufgeschenke: Tauf-, Patenkérbe,
Taufzettel, Gottibatzen, Patenloffel usw.)
6.202 Kindheit und Adoleszenz (Kinderarbeit. Freundschafts-
und Liebesbezeugungen [ Freundschaftsalben usw.])
6.203 Konfessionelle Mindigkeit (Firmung, Konfirmation)
6.204 Militardienstzeit
6.205 Berufsleben (Lehrzeit: Lehrabschlussbrauchtum;
Gesellen- und Wanderzeit: Gesellenbrauchtum,
Wanderzeitandenken). Vgl. auch 1.211.01
6.206 Verehelichung
0 Werben um den Ehepartner (Kiltgangsbrauchtum,
Liebesgeschenke usw.)
1 Verlobung (Verlobungsbrauchtum, -geschenke)
2 Hochzeit (Hochzeitsbrauchtum,-trachten, Eheringe,
Hochzeitsgeschenke usw.)
6.207 Ehestand (Ehejubiladen: Silberne, Goldene, Eiserne
Hochzeit)
6.208 Tod und Begrabnis
0 Bestattung (Bestattungsbrauche,
Sarge/Totenbdume)
Leichentransportmittel vgl. 8.115.0
1 Begrébnismahler, Leichenmé&hler
(Totenmahlbecher)
2 Grabkult (Totenbretter, Grabkreuze/Grabstecken.,
Grabplatten/Grabsteine/Epitaphien., Grabskulpturen,
Totenleuchten/Friedhofleuchten usw.)
3 Sterbeandenken, Totenandenken



4. Claude Lapaire: Gemischte Klassifikation Material / Verwendung

A Objekte Uberwiegend aus Metall
Waffen (Krieg und Jagd), Ristungen, Folterinstrumente, Silber-,Goldschmiedekunst
(profan und religios)
Kulturgegenstande (Vasa Sacra, Kreuze usw.)
Schmuck, Tabakdosen, Email, Kassetten
Gewichte und Masse
Kichengerat aus Holz und aus Metall (ohne Keramik)
Objekte und Werkzeug des Handwerks
Objekte und Geréate der Landwirtschaft
Beleuchtung
Uhren
wissenschaftliche Instrumente
Zinn
andere Objekte aus Bronze, Kupfer, Messing, Eisen (besonders Schliissel und
Schlésser)
B Gemalde und Skulpturen
Gemalde auf Leinwand, Holz, Kupfer
Glasmalerei, Malerei auf und unter Glas
Skulpturen aus Holz und Stein (auch unter H und I einteilbar)
Skulpturen aus Bronze, Terracotta, Wachs, Elfenbein, Knochen
C Papier
Zeichnungen, Aquarelle
Miniaturen auf Papier, Pergament, Elfenbein usw.
Pastelle (unter Glas!)
Stiche, Spielkarten
Plane, geografische Karten
gedruckte Bucher und Manuskripte
Fotografien
Glas
Keramik
Minzen, Medaillen
Siegel
Wachsmedaillons
Pragestocke fur Minzen und Medaillons
Geldwechslerwaagen
G Gewebe
Uniformen und Zubehor
zivile und religliose Kleidung
Kleidungszubehor (Schmuck, Schuhe, Facher, Pfeifen)
Spiele (aus beliebigen Stoffen)
Wirkerei, Stickerei, Spitzen
Fahnen
H Weltliches und Kirchliches Mobiliar
Mobel
Holzerner Innenausbau (einschlie3lich Decken, Wand- und Cheminée-
Verkleidungen, Spiegel)
Attrappen und Modelle
Musikinstrumente
Wagen, Schlitten, Sanften
Holzskulpturen (soweit nicht unter B)

TmoQ

| Stein
Steinplastik (falls nicht unter B)
Saulen, Kapitelle, Cheminée-Teile
Brunnen, Marksteine
Grabsteine

K Archaologische Funde
Prahistorisch
Gallo-Rdmisch
Voélkerwanderungszeit
Mittelalter
Agypten, Griechenland, Rom
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DAs EINGANGSBUCH

DIE VIER SCHRITTE DER WISSENSCHAFTLICHEN INVENTARISATION

Die Inventarisation und Dokumentation eines
Gegenstandes |48t sich in vier zwingende Schrit-
te aufgliedern:

— Eintrag in das Eingangsbuch

~ Auftragen der Inventarnummer auf das jeweili-
ge Objekt

- Photographische, zeichnerische oder andere
bildliche Erfassung des Gegenstandes

~ Erstellung des wissenschaftlichen Inventars

1. Das Eingangsb-uch

Das Eingangsbuch ist ein duBerst wichtiger Be-
standteil der Museumsarbeit. Wird ein Gegen-
stand neu in das Museum aufgenommen, mus-
sen die wichtigsten Daten in das Eingangsbuch
eingetragen werden. Das Eingangsbuch hat so-

‘mit dokumentarische Funktion im Sinne des Ei-

gentumsnachweises von Objekten im Museum.

‘Es ist fest gebunden und die einzelnen Seiten

mussen numeriert sein. Anhand der Numerie-

* rung ist sofort zu sehen, ob Seiten entfernt wur-

den. Alle Eintrdge erfolgen in der Reihenfolge
des Eingangs der Objekte und miissen mit do-
kumentechtem Kugelschreiber oder Tinte hand-
schriftlich erfolgen. Das Entfernen von Seiten,
das Radieren, Uberkleben oder Uberdecken von
Textstellen ist nicht erlaubt. Eventuelle Korrektu-
ren haben durch Streichungen des Eintrags zu
erfolgen. Da das Eingangsbuch als Eigentums-
nachweis dient, ist es an sicherer Stelle zu ver-
wahren, am besten in einem feuerfesten Tresor.
In der heutigen Zeit wird das Eingangsbuch
haufig am Computer mit Hilfe eines Textverar-
beitungsprogrammes oder einer Datenbank er-
stellt und gefiihrt. Hierbei besteht allerdings die
Gefahr, daB Daten verédndert oder geldscht wer-
den kénnen. Um dem vorzubeugen, empfiehit es
sich, entweder sicherheitsrelevante Vorkehrun-
gen zum-Schutz der Daten zu treffen — z.B. tber
genau geregelte Zugangsberechtigungen ~ oder

aber Ausdrucke des digitalen Eingangsbuches

zu erstellen und diese zu paginieren und jahr-
gangsweise fest binden zu lassen.

Folgende Spalten sollte ein Eingangsbuch be-
sitzen: :

e [Inventarnummer

Mit dem Eintrag in das Eingangsbuch wird”’

dem Objekt eine Inventarnummer gegeben.
Diese sollte rein numerisch, also ohne jegliche
Buchstabenkombinationen, die flir eine even-
tuelle Sachgruppeneinteilung stehen kénnen,
sein (z.B. 1, 2, 3 usw.). Denkbar ist auch, dai
man die Jahreszahl, wann das Objekt an das
Museum kam, vor die Inventarnummer
schreibt (z.B. 2000.1, 2000.2, 2000.3 usw.).
Zusammengehdrige Konvolute werden durch

Unternummern gekennzeichnet (z. B. 1.1, 1.2,

1.3 usw.)

e Zugangsdatum
In dieser Spalte wird das genaue Datum, wann
das Objekt ans Museum kam, eingetragen. Ist
dies nicht mehr feststellbar, sollte-mindestens
das Jahr angegeben werden.

e Gegénstand '

In dieser Rubrik wird eine mdéglichst prazise
Objektbezeichnung verlangt, inklusive einer
kurzen Beschreibung und der Nennung der
MaximalmaBe.

e Vorbesitzer
Angabe, wenn moglich mit Adresse, derjeni-
gen Person, von der das Objekt erworben

wurde. Hier sollte auch die Zugangsart aufge-

vﬁ]h.rt werden.

e Preis
Wurde der Gegenstand k&uflich erworben,
vermerkt man den Kaufpreis im Eingangs-
buch.

e Bemerkungen

Hier kann man sonstige Eintrdge, wie z.B. wo
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sich der Rechnungsbeleg oder der Leihschein
befindet, zu dem jeweiligen Objekt machen.

Wie man sieht, enthélt das Eingangsbuch einige
vertrauliche Eintragungen (z. B. Ankaufspreis),
die nicht fiir die Allgemeinheit bestimmt sind. Es
ist ein reines Verwaltungsdokument und dient
nicht allgemein der wissenschaftlichen Bearbei-
tung eines Bestandes. Dazu ist das Inventarblatt
bestimmt, auf dem deshalb keine vertraulichen
Angaben wie Kaufpreis oder Versicherungssum-
me zu finden sind.

2. Das Anbringen von
Inventarnummern — Methoden
und Materialien

Die Inventarnummer ist im Museum gleichzeitig
Ordnungsprinzip und wichtiges Bindeglied zwi-
schen dem Exponat und den an anderer Stelle
gesammelten Informationen.™ '

Unsachgemé&B angebrachte Inventarnummern
kénnen in nicht unerheblichem MaBe zum all-
taglichen Chaos in Museen beitragen: Wenn
Nummern beispielsweise unleserlich werden
oder an so versteckter Stelle angebracht waren,
daB der Gegenstand ein zweites Mal inventari-
siert wurde. ,

Dariiber hinaus kdnnen ungeeignete Beschrif-
tungsmethoden auch Schaden am Objekt verur-
sachen. :

Bevor die Materialien und Methoden im einzel-
nen besprochen werden, sind zunéchst die An-
forderungen an eine Objekibeschriftung zu
definieren: '

Wiederentfernbarkeit

Inventarnummern sollten stets ohne Beschédi-
gung des Exponats wiederentfernbar sein. Dies
bedeutet nicht, daB Inventarnummern friiherer
Besitzer stets abgenommen werden muiBten -
sie kénnen im Gegenteil Aufschllisse lber die
Geschichte des Objekts vermittein. Doch in
manchen Féllen ist ein Wiederentfernen wiin-
schenswert, z. B. bei Schreibfehlern oder bei

‘Umstellung des Inventarisierungssystems. Auch

kann eine Nummer bei veranderter Prasentation
plétzlich stérend wirken.

- Will man auf dem Gegenstand einen unaus-
I6schlichen  Eigentumsnachweis  anbringen,
kann dies unabhéngig von der Inventarnummer
geschehen, indem man z. B. den Namen oder
das Zeichen des Museums aufstempelt. Die In-
ventarnummer selbst darf auch dann reversibel
bleiben. Das Eingravieren der Nummer und der-

gleichen solite unterbleiben.

Bestandigkeit

Die Beschriftung darf sich nicht unbeabsichtigt
abldsen, nicht verwischen, ausbleichen, zerkrat-
zen oder abreiBen. Sie sollte beim téglichen Um-
gang (inklusive Reinigung und Restaurierungs-
behandlungen) sowie bei Katastrophen (Uberflu-
tung, Hitze...) leserlich bleiben und ihre chemi-
schen und physikalischen Eigenschaften Uber

Abb. 1. Ein besonders abschreckendes Beispiel:
Hier wurde die Vorderseite eines bestickten Amulett-
Téschchens durch schonungslos angebrachte
Inventarnummern schwer geschédigt.
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sehr lange Zeit beibehalten. Fir befristete Leih-
gaben kénnén bezliglich der Besténdigkeit nied-
rigere Anforderungen gestellt werden.

Unbedenklichkeit

Nie darf die Inventarnummer (noch deren Wie-
derentfernung) das Exponat beeintrachtigen -
weder chemisch, mechanisch noch dsthetisch.

Lesbarkeit / Plazierung

Die Nummern miissen sauber geschrieben und
leicht aufzufinden sein. Die Plazierung soll nach
einheitlichen Kriterien erfolgen, damit das Expo-
nat bei der Suche nach der Inventarnummer
nicht unnétig gedreht und gewendet werden
mub.

Materialien

Die Beschriftungsmethoden lassen sich in drei
Gruppen einteilen, wobei jeweils unter Materia-
lien ausgewahlt werden muB, die hinsichtlich
ihrer Eigenschaften und Eignung z. T. sehr unter-
schiedlich sind: .

1. Direkte Beschriftung des Exponats. Unter die-
sem Punkt werden auch alle Schreibmateria-
lien abgehandelt.

Abb. 2. Irrtiimer und Ande-
rungen sind nie ausgeschlos-
sen. Schon aufgrund dieser
Tatsache miissen Inventar-
nummern wieder zu entfernen
sein. Auch eine Schuhunter-
seite kann présentations-
wirdig sein. Hier ein Damen-
schuf vom Anfang des

18. Jahrhunderts.

2.Beschriftung auf einem Trager, der durch Kle-
ben oder Annéhen fest mit dem Objekt ver- p=
bunden wird. ,

3. Beschriftung auf Etiketten, die dem Objekt an-
gehéngt oder der Verpackung beigelegt wer-
den. Bisweilen 1aBt sich nur die Verpackung
beschriften.

1. Direkte Beschriftung des Exponats /
Beschriftungsmaterialien
fur die Inventarisierung

Lack

Auf vielen Untergriinden muB zunéchst vor-
lackiert werden, damit die Nummer bei Bedarf
ohne Riicksténde wieder entfernt werden kann
oder um ein Zerkratzen der Oberflache beim Be-
schriften zu verhindern. Die Beschriftung wird
dann in der Regel durch einen Decklack ge-
schiitzt. Als Lack fuir Vorlackierung und Decklack
bietet sich vor allem Paraloid B 72 an (erhéltlich
bei Kremer). Dieser Lack gilt allgemein als der
alterungsbesténdigste Lack tberhaupt. Er 16st
sich u.a. in Aceton und Ethylacetat. Die L&semit-
tel kdénnen Kunststoffe oder Lacke angreifert.
Paraloid B72 ( = Acryloid B72), 25% in Aceton

geldst, ist bei Monochrom fertig gemischt m
praktischen Nagellackflischchen erhéitlich. i
wei pigmentierte Variante sollte auf porose
Untergriinden vermieden werden, sie 188t
dort nicht mehr vollsténdig entfernen.
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Das Arbeiten mit Paraloid B72 ist lastig: Der
Lack trocknet langsam oder wirft Blasen und er
IaBt sich schlecht beschriften.? Als Beschrif-
tungsmaterial flr Paraloid wird pigmentierte
Acrylfarbe (schwarz) sowie Tusche (schwarz
oder weiB) empfohlen, néheres hierzu siehe un-
ten. Mattlack bzw. die Zugabe von Mattierungs-

mitteln zum Grundlack ergibt eine leicht rauhe

Oberflache, die sich mit Bleistift beschriften
|aB8t.* Andere Museen schreiben nicht direkt auf
dem Paraloid, sondern kleben kleine Papiereti-
ketten auf, die dann Uberlackiert werden. Um
Lack und Beschriftung wieder zu entfernen, wird

" ein in Aceton getauchtes Wattestdbchen Uber

die Stelle gerollt. A

Andere Harze wie Paraloid F 10 oder B 82 be-
sitzen gewisse Vorziige®, benétigen jedoch ge-
sundheitsschidliche: Losemittel wie Xylol. Man-
che Museen verwenden auch Acryldispersionen,
vorzugsweise fur AbschluBfirnisse, da diese
meist die wenigsten Additive enthalten und hart
auftrocknen (Rhoplex AC 33 oder AC 234%). Von
den PVA-Dispersionen am ehesten geeignet
sind Jade 403 und Mowilith DMC2.® PVA-Di-
spersionen gilben im allgemeinen deutlich und
ziehen Schmutz an. Ungeeignet als Lack sind
Schellack und Nitrozelluloselacke wie Zaponlack
oder Nagellack. Sie weisen eine geringere Alte-
rungsbesténdigkeit auf, verspréden mit der Zeit
und werden unl&slich. :

Glatte Untergrtinde sollten vor dem Auftragen
eines jeden Lacks griindlich entfettet werden,
z. B. mit Aceton. Bei saugenden Untergriinden
(z. B. rohem Holz) muB der Grundlack relativ
dick, evtl. in mehreren Lagen aufgebracht wer-
den, da andernfalls eine restlose Entfernung der
Beschriftung nicht mdglich ist.

Acetonltsliche Untergriinde und &lige Holzer
werden mit Testbenzin gereinigt und mit Paraloid
B 67 in Testbenzin vorlackiert.

Wasserfeste (,,permanente”) Filzstifte/Faser-
schreiber ‘

-Diese sind zum groBen Teil ungeeignet. Sie ent-

halten organische Farbstoffe, die z.T. innerhalb
weniger Monate bis zur vélligen Unsichtbarkeit
ausbleichen kdnnen, z. B. Stabilo OH-Pen. Die
Lichtechtheit des schwarzen Staedtler Pancolor

303 F (0,6 mm) oder M (1 mm) genligt dagegen
durchaus Museumsanforderungen.” Er ist je-
doch empfindlich gegen L&semittel wie Alkohol
und Aceton und solite nicht zur Beschriftung von
in Wasser aufbewahrten Gegensténden benutzt
werden, wo sich evtl. auch Alkohole bilden kén-
.nen - ebensowenig wie zum Beschriften von Pa-
pier (Restaurierungsbader). Auf glatten Unter-
griinden kénnte die Nummer durch alkoholische
Reinigungsmittel leicht abgewischt werden. Po-
lierte Metalle werden aufgrund des leicht sauren
pH-Werts leicht angeétzt. Staedtler Pancolor
303 148t sich nur fir Gegenstiande aus Kunst-
stoffen wie Polyathylen empfehlen, wo andere
Beschriftungen schlecht haften (z. B. Spielzeug)
sowie flir Diardhmchen. Flr manche Kunststoffe
wie Polycarbonat kommt wohl auch der licht-
echte, pigmentierte Edding 8400 cd-marker in
Frage: seine Tusche auf Wasserbasis ist nach
dem Trocknen wasserfest, &8t sich jedoch mit
Alkohol wieder entfernen.

In Zweifelsféllen konnen wasserldsliche Bunt-

- stifte wie All-Stabilo eine provisorische Lésung.

sein;* sie sind jedoch weder wasser- noch
wischbestéindig.

Faserschreiber mit Pigmenttinte

Empfehlenswert®™” ist Edding Profipen 1800
(Starken: 0.1, 0.3, 0.5, 0.7). Er ist geeignet zum
Beschriften von Etiketten aus Papier und Tyvek
(Dupont), Aufnahetiketten aus Textil, zum Aus- -
fullen von Formularen und zum Beschriften
von Kartons. Gegen Ldsemittel (Alkohol, Aceton,
Iso-Oktan, Trichlordthan) und gegen eine Ma-
schinenwische bei 40°C zeigte er sich be-
standig.

'Kugelschreiber

Fiir direkte Beschriftungen sind Kugelschreiber
ungeeignet. Sie drlicken sich in den Untergrund
ein, sind 18semittelempfindlich und nicht unbe-
dingt lichtecht — auch die ,dokumentenechten®!

Samtliche Besténdigkeitskriterien erflillt der
Pentel Document Pen MR 205, ein universeller
Stift zum Beschriften von Etiketten oder zum
Ausflillen der Inventarkarten.
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Abb. 3. Verschiedene Beschriftungsmaterialien im Test auf FlieBpapier: links vorher, rechts nach kurzem seitlichem
Eintauchen in Wasser, Aceton und Alkohol: Eine Reihe von Materialien blutete aus.

Abb. 4. Ausbleichen von
wasserfesten Filzstiften nach
ca. einem Jahr Sonnen-
bestrahlung (die linke Hélfte
war abgedeckt worden):
Stabilo OH-Pen, Colli-
Marker, Staedtler Lumocolor
und Edding 3000 verblichen
bis zur Unkenntlichkeit.

Der einzig lichtbestédndige
Stift im Test ist der Staedftler
Pancolor 303.
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Bleistifte

Bleistifte sind das bislang geeignetste Material
fur Graphik und Papier, auch fiir Unterwassereti-
ketten. Hartere Bleistiftsorten verwischen weni-
ger leicht als weiche, doch sollten Bleistifte nicht
zu hart gewdhlt werden, damit sich der Strich
nicht in den Untergrund einprégt - man sollte da-
her auch nicht mit allzu spitzer Mine schreiben.
Die meisten Praktiker empfehlen die Hérten 2B
bis B. Fir Bleistiftstriche, die nicht véllig
wiederentfernbar sein sollen, werden die Harten
F und H eingesetzt. Frisch gespitzte Minen wer-
den zunéchst auf einem Blatt Papier entschérft.

Zum Radieren eignen sich schleifmittelfreie
Radiergummis wie z. B. Faber Castell Artgum
(Monochrom).

Tinte und Tintenbleistifte

Diese verbleichen rasch und bluten in Wasser
aus. Sie kommen daher als Beschriftungsmate-
rial nicht in Frage.

Lackstifte

Lackstifte (z. B. Edding 780) sind pigmentiert
und daher sehr lichtbestandig. Zur Beschriftung
von Verpackungen und Etiketten sind sie ver-
wendbar, jedoch sind sie durch ihren Lésemittel-
anteil gesundheitlich nicht unbedenklich. Sie
trocknen zudem selbst in verschlossenem Zu-
stand leicht ein. Fir direkte Beschriftungen kom-
men sie wegen ihrer schlechten Kratzfestigkeit
nicht in Frage. Sie sind wiederentfernbar mit
Lésemitteln wie Trichlorathan und lassen sich
daher auch nicht ohne weiteres Uberlackieren.

Tusche

Tusche in Schwarz (Chinatusche) oder WeiB ist" .
- lichtecht und sehr bewéahrt. Bei Verwendung ent-

sprechender Schreibfedern kénnen sehr feine
bis sehr dicke Strichstérken erzielt werden. Diin-
ne Redis-Schnurzugfedern sind unten abgerun-
det, so daB sie die Oberflache nicht so leicht zer-
kratzen. Leere Filzstiftspitzen (COPIC oder TRIA

von Letraset) %, erhdltlich im technischen Zei-
chenbedarf, sind wesentlich sicherer als Stahlfe-
dern - sie kratzen und spritzen nicht. Auf nicht
saugenden Untergriinden wie Glas kann daher
das Vorlackieren entfallen. Tusche 148t sich auc
mit Pinseln anbringen. :

Tuschestifte lohnen sich nur bei. kontinuierli-
chem Einsatz, da sie — wenn nicht ausgewa-
schen - rasch eintrocknen.

Die schwarzen Tuschen von Rotring sind alle
lichtecht (Pigment: RuB). Die Zeichentusche flr
Papier (Nr. 591 017) ist Schellack-gebunden, die
Folientuschen F (anlésend) und FL (nicht anlé-
send) enthalten ein Bindemittel auf Latexbasis.
Bei Verwendung auf einer Lackgrundierung (Pa-
raloid B 72) waren keine Unterschiede bezliglich
der Anwendungseigenschaften zu finden. Bei
kurzem Eintauchen in verschiedene Ldsemittel
(Wasser, Aceton, Alkohol, Iso-Oktan, Trichlorat-
han) blutete weder die Tusche flir Papier noch
die Folientusche F aus (Folientusche FL nicht
untersucht). Die Tusche fiir Papier soll nach Aus-
kunft des Rotring-Labors alkoholempfindlich
und bei langerer Berlihrung mit Wasser nicht
wischfest sein. Zum archivsicheren Beschriften
von Papierhiillen bietet Monochrom ,Actinic*-
Schreibtinte an.

Rotring rapidograph besitzt gegeniiber Rot-
ring isograph und Staedtler marsmatic den Vor-
teil, daB durch die Kapillarpatrone die Gefahr des
Klecksens vermindert ist.

Fur sporadische Einsétze ist das Beschriften
mit Federn oder Filzstiftspitzen einfach und
schnell, jedoch nicht ohne Gefahren. Die Tu-
schebehélter mlissen gegen Umfallen gesichert,
am besten fest in einer Kiste verankert werden.
Einen gewissen ,Katastrophenschutz* bieten die

- Tusche-Kartuschen von Pelikan, mit denen je-

weils ein Tropfen auf die Feder gegeben werden
kann. Insgesamt spricht einiges daftr, statt Tu-
sche schwarze pigmentierte Acrylfarben zu ver-
wenden.

Olfarbe

Olfarbe ist dank. ihrer guten Haftung und
Alterungsbestandigkeit eine denkbare Wah! auf
wenig pordsen Untergriinden wie Glas oder Por-
zellan, evil. auch auf Metallen. Sie wird mit etwas
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Terpentinersatz verdiinnt. Mit einem auf 3-4
Haare reduzierten Pinsel lassen sich auch sehr
kleine Nummern schreiben. Ein Nachteil der OI-
farbe liegt in ihrer langen Trocknungszeit und der
schwierigen Wiederentfernbarkeit.

Rote Farbe springt auf einer gréBeren Anzahl
von Untergriinden besser ins Auge als Schwarz
oder WeiB. Es wird z. B. Cadmiumrot und Vene-
zianerrot empfohlen.®

Auf rostigem Eisen, wo Decklacke aller Art kei-
ne gute Haftung zeigen, besteht die solideste
Beschriftung aus einer Grundierung mit Blei-
mennige, die nach der erforderlichen Trockenzeit
beschriftet und Uberlackiert wird.

Acrylfarben

Acrylfarben (schwarz, pigmentiert) werden gerne
verwendet, um auf Paraloid zu schreiben. Ohne
Vorlack sind sie in der Regel nicht so haltbar wie
Olfarben und missen immer Uberlackiert wer-
den. ,Aquatec” soll besonders fein verteilte Pig-
mente enthalten.?

Schreibmaschine

Uber die Vielzahl der auf dem Markt befindlichen
Farbbénder liegen zu wenige Untersuchungen
vor. Sicherlich sind korrigierbare Schriften emp-
findlich gegen Losemitteleinflisse.

Abb. 5. Durch Rost beinahe unleserlich gewordene
Inventarnummer auf einer Ofenplatte. Ohne Vor-
behandlung (Mennige oder spezielle Korrosions-
schutzsysteme) bleiben Beschrifiungen auf Rost
immer sehr korrosionsgeféhrdet.

Drucker

Viele Ausdrucke von Tintenstrahl- und Laser-

druckern verflieBen oder verschmieren, wenn sie
mit Wasser oder Losungsmitteln in Kontakt kom-
men (ggf. testen). Bewahrt hat sich z.B. der Ep-
son Farbdrucker mit der schwarzen Tinte RF179
auf Xerox High-Tech Ink Jet Papier.®

Fotokopien

Fotokopien nach dem Thermoprintverfahren,
wobei die Schrift in das Papier eingebrannt wird,
sind lichtecht und bestindig gegen alle L&-
sungsmittel. Die Beschrankung liegt hier in der
Stabilitdt des Papiers. Auch die besténdigsten
Kopierpapiere dirften die Alterungsstabilitat
von gepufferten, sdurefreien Papieren nicht er-
reichen.

Stempel und Stempelfarbe

Stempel zur Eigentumssicherung sind u. U. eine:

vertretbare, wenn auch immer irreversible MaB-
nahme. Auf keinen Fall sollte man gewd&hnliche
violette Stempelfarbe (Methylenviolett) verwen-
den, sie blutet schon in Wasserbadern aus und
hat dadurch bereits - zu vielen Schaden gefiihrt.
Schwarze Stempelfarben auf Olbasis sind was-
serfest, aber nicht unbedingt l6semittelbestin-
dig. Sie trocknen recht langsam und erschweren
daher den Arbeitsablauf. Gummistempel werden

von Ol angegriffen. Die Stempelfarbe der Bunde-

spost z. B. blutet in Alkohol und Aceton aus und
besitzt einen sauren pH-Wert — sie ist fiir Mu-
seumszwecke daher nicht geeignet. Eine Archiv-
Stempeltusche sollte einen pH-Wert von 7-8 be-
sitzen, auf dem Papier schnell trocknen und
nicht wiederentfernbar sein. Die Library of Con-

“ gress verschickt eine speziell entwickelte ,Ma-

nuscript Marking Ink“ gratis an Institutionen. Die

‘Firma Monochrom bietet ein geeignetes Stem-

pelset flr Gummistempel an: archivsichere
Stempeltusche = (Lésemittel: Diacetonalkohol,
MAK: 50 ppm) und eine Balsaholz- Stempelplat-
te, die daflr sorgt, daB der Stempel nicht zu viel
Farbe aufnimmt. Bei gewdhnlichen Stempelkis-
sen besteht dagegen immer die Gefahr, daB die
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Stempelfarbe auf die Riickseite des Papiers
durchschlégt. Papierrestauratoren verwenden
bisweilen auf einer Glasplatte ausgerollte Tief-
druckfarbe. Metallstempel ergeben die klarsten
Abdriicke, verletzen jedoch leichter die Papier-
fasern. '

Eine Alternative zu den herkdmmlichen Stem-
pelfarben stellt méglicherweise auch unsichtba-
re Stempelfarbe dar, die nur unter UV-Licht in Er-
scheinung tritt. Diese Stempel haben auf Diebe
sicherlich eine weniger abschreckende Wirkung,
sind jedoch diskreter. Die Firma Monochrom hat
eine unsichtbare ,Actinic*-Stempelfarbe im Sor-
timent. Fluoreszenzfarbstoffe sind jedoch nur

~ begrenzt lichtecht und nur im Dunkeln langzeit-

stabil. UV-Licht ist sowohl fiir die Objekte wie fur
die Augen nicht unbedenklich.

Auch Pragestempel. (erhéltlich bei Mono-
chrom) sind insofern unausldschlich, als beim
Pragen ein Teil der Fasern gebrochen wird. Wie-
der glattgebligelt sind sie dennoch leicht zu
Uibersehen. Insbesondere bei diinnen Papieren
besteht die Gefahr, daB der Prégestempel

deher ins Papier drlickt.

2, Etiketten zum Aufkleben oder Anndhen
Etiketlen zum Aufkieben

Selbstklebeetiketten der géngigen Art, Tesafilm
etc., enthalten einen Klebstoff, der im Laufe der

Abb. 6. Reste eines ab-
gefallenen Klebeetiketts auf
einem Pfeifenfutteral. Die
Inventarnummer ist verloren,
das Objekt durch die Klebe-
reste beschédigt.

Jahre fest und spréde wird. Das Etikett selbst
fallt oft schon nach weniger als 20 Jahren von
selbst ab und hinterlaBt auf dem Objekt lediglich
die Klebstoffreste, die in pordsen Materialien als
gelbliche Flecken oft tief in den Untergrund ein-
dringen."® Auch sogenannte Archivetiketten (Mo-
nochrom) méchte ich nicht empfehlen.

Mit Klebstoff aufgekiebte Etiketien

Manche Museen verwenden gerne mit Tinten-
strahldruckern oder mit Edding 1800 von Hand
geschriebene Papieretiketten, die sie mit Paralo-
id B72 oder archivfestem PVA-Kleber (wie Jade
403)* aufkleben und anschlieBend Uberlackie-
ren.>'" Da die Drucker schon bei 4 pt. Schrift-
groBe lesbare Beschriftungen ergeben, lassen
sich sehr kleine Etiketten drucken, die selbst auf
den Rand der meisten Miinzen passen. Diese
Methode erlaubt ein schnelleres Arbeiten als di-
rektes Beschriften und besitzt auch sonst gewis-
se Vorziige. Werden die Etiketten satt aufgeklebt
und gut angedriickt, sind sie kaum weniger halit-
bar als direkte Beschriftungen.

Fir Buchriicken aus Papier oder Gewebe wird
meist empfohlen, ein sdurefreies Papieretikett
mit Weizenstérkekleister aufzukleben. Es. sollte
ein dinnes, biegsames, sdurefreies Papier ge-
wihlt werden. Bei Leder kénnen auch Leder-
stlicke verwendet werden, in die zuvor mit Blind-
druck oder Golddruck die Nummer eingeprégt




18

CHRISTOPH WALLER

wurde - ein denkbares Verfahren auch flir ande-
re Lederobjekte. Vor der Verwendung wéaBriger
Klebstoffe auf Leder sollte jedoch immer ein Re-
staurator befragt werden.

Wenn der Klebstoff ber lédngere -Zeit ge-
brauchsfertig aufbewahrt werden soll, kann man
anstelle von Weizenstérkekleister auch Tylose,
z.B. MH 300 (Héchst, Bezug: Kremer) verwen-
den,” das jedoch etwas schlechtere Klebe-
eigenschaften besitzt.

Auf vom roten Zerfall betroffenem Leder darf
nicht mit Wasser gearbeitet werden. Ob hier an-
stelle von Weizenstarkekleister mit alkohollésli-
chem Klucel E. (Kremer) geklebt werden kann,
muB der jeweilige Restaurator entscheiden. Be-
schriftete Buchkassetten, das Aufstecken eines
Papierreiters in den Buchblock oder das Einle-
gen eines Papierstreifens mégen bisweilen die
beste Lésung sein. _

Gummierte Etiketten verhéarten stark und kom-
men weder auf Papier, Textil oder Holz in Frage.
Wie auch Weizenkleister bieten gummierte Eti-

ketten Insekten reichlich Nahrung - u. U. wird

speziell das Etikett abgefressen.

Etiketlten zum Annahen

Textilien werden grundsétzlich nur durch Auf-
ndhen von beschrifteten Textilbindchen ge-
kennzeichnet. Manche Museen lassen spezielle
Textilbdndchen mit dem Namen des Museums

Abb. 7. Auf fragiles Leder
sollte nichts aufgeklebt
werden.

weben. Als Etiketten werden ungebleichte
Baumwoll- oder Leinenb&ndchen empfohlen,
bei fragilen Textilien auch randlose 3 mm-Sei-
denbéndchen.™ ,

Die Etiketten lassen sich am besten mit Ed-
ding 1800-Stiften beschriften. Die Beschriftun-
gen halten einer Wasche in der Waschmaschine
bei 40°C stand, auch die Besténdigkeit in Lése-
mitteln ist gut.® Beschriftungen mit sog. Wa-
schestiften missen zuvor ausgekocht werden,
um die enthaltenen Sduren zu entfernen.® Die
Losemittelbestandigkeit der Wéschestifte wurde
nicht untersucht. :

Die Textilbandchen werden meist mit losen
Stichen parallel zum Rand des Béndchens an-
genaht,™ méglichst dort, wo zwei Lagen Stoff
Ubereinanderliegen. Der N&hfaden durchlduft
dabei nur eine der Stofflagen. Damit bei diinnen
Stoffen der N&hfaden von der Vorderseite aus
unsichtbar bleibt, werden die Etiketten bisweilen
schlaufenférmig in bestehende Néhte aufge-
néht." Der Faden wird im Etikett ohne Knoten
vernéht, damit méglichst wenig Stiche das Origi-
nal durchlaufen. Der Baumwollfaden zum Auf-
nédhen sollte in der Regel so diinn wie méglich
gewahlt werden (Nm 100 oder diinner) bzw. dem
Gewebe angepaBt sein. Polyesterfaden kénnen
empfindliche Textilien verletzen.® Als Nadeln
werden solche mit runder Spitze empfohlen, da-
mit die Originalfdden nicht zerstochen werden,
sondern die Stiche zwischen den Originalfaden
hindurchlaufen.®
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3. Etiketten zum Anhdngen oder Beilegen

. Anh&ngeetiketien

Anhangeetiketten sollten — von Ausnahmen ab-
gesehen — nur zusétziich'zu einer direkten Be-
schriftung auf dem Objekt verwendet werden. Es
wire unvorsichtig, die Nummer ausschlieBlich
auf Anhangeetiketten zu vermerken, da letztere
gelegentlich abfallen oder abgenommen wer-
den. Wenn das Objekt jedoch auf keine Weise
ohne Schaden beschriftet werden kann, sind An-
hangeetiketten die einzig mégliche Lésung (z. B.
bei Perlenketten). '

Anhéngeetiketten sind ein nitzlicher Zusatz
zur direkten Beschriftung, da auf ihnen weitere
Informationen festgehalten werden kénnen und
sie leicht ins Auge fallen.

Als Etiketten kommen vor allem solche aus
sdurefreiem 100% Hadernkarton in Frage, die
entweder fertig bezogen werden oder mit Hen-
kellocheisen oder Schere selbst hergestellt wer-
den kénnen. Das Einschlagen von Metallésen
zur Verstarkung ist nicht ratsam. Kartonetiketten
sollten wegen ihrer Hygroskopizitdt nicht mit
Eisen in Berlihrung kommen; Etiketten aus
dickem, additivfreiem Tyvek, einem Polyéthy-
lenspinnvlies (Dupont, Preservation Equipment)
sind hier besser geeignet. Zur Beschriftung auf
Tyvek eignen sich Bleistiff, Edding 1800 oder
Pentel Document Pen MR 205.

Sehr dauerhafte Etiketten, auch fir den Frei-
landeinsatz, lassen sich aus diinnen Teflonplat-
ten (Technischer Handel) herstellen. Die Platten
werden kleingeschnitten und lassen sich durch
Pragen (Schlagstempel, Dymo-Beschriftungs-
gerét) mit einer Nummer versehen.* Fiir Schlils-
sel kommen auch geprégte Metallanhénger in
Frage. Auch die kommerziellen Schilisselanhan-
ger aus Metall kdnnen eingesetzt werden, wenn
sie keine scharfen Kanten aufweisen.

Zur Befestigung von Anhangeetiketten sind
dicke Schniire oder Bénder aus Baumwolle, Te-
flondraht, Polyester oder Acryl geeignet, auch
diinne Tyvekbander eignen sich zum Binden.
Baumwolle darf nicht mit Eisen in Berlhrung
kommen, da Eisen im Kontakt mit natlrlichen
Fasern schneller rostet. Die Schniire werden
zunichst tiber dem Etikett verknotet und dann
erst um das Exponat geschlungen.

Abb. 8. Richtiges Festndhen der Inventarnummer.
Sie wird auf der Innenseite des Objektes mit lockeren
groBen Vorstichen festgenéht und die Fadenenden
werden verndht (aus: Worch™).

Abb. 7. Anhédngeetikett aus séurefreiem Karton ~ ein
niitzlicher Zusatz, der die Suche im Depot erleichtert.
Die eigentliche Beschriftung befindet sich auf der
Unterseite des Stuhls. '
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Draht solite in der Regel nicht verwendet wer-
den (Ausnahme: Drahtésen oder Ringe bei
Schllsseln).

Beilegeetiketten

Manche Museen erfassen ihre Bestinde aus-
schlieBlich durch mit Strichcodes versehene
Beilegeetiketten, ein bei guter Disziplin sicher
sehr zweckméBiges Verfahren.

Ansonsten werden unter Wasser aufbewahrte
Gegenstédnde (NaBleder, zoologische Pripara-
te...) oft mit einem beigelegten Etikett versehen.
In der Vergangenheit bestanden diese Etiketten
oft aus mit Tusche beschriftetem Pergament.

Besser als Pergament sollen sich Etiketten aus
additivireiem Tyvek bewéhrt haben."

Abb. 10. Verfdrbung auf
einem Seidenband durch

etikett. Ebenso wie Eisen
oxydiert Zink im Kontakt mit
Textil besonders schnell.
Die Oxyde schéddigen die
Farbstoffe.

4. Plazierung der Inventarnummer

Damit Inventarnummern leicht und ohne langes
Drehen und Wenden des Objekts auffindbar
sind, ist es zwetkméiBig, ahnliche Objekte ein-
heitlich an derselben Stelle zu beschriften. In der
Literatur sind Listen mit Plazierungsvorschlédgen
fir Textilien™ und verschiedenste Objektgrup-
pen®'® enthalten. Bei Maschinen bietet es sich
an, die Nummer in der Nahe des Typenschilds
anzubringen. ‘

GroBe und schwere Exponate sollten zum Auf-
finden der Inventarnummer nicht bewegt werden
missen — ggf. wird die Nummer an mehreren
Stellen angebracht. Fur groBe Geméalde und
Graphiken hat es sich bewéahrt, die Nummer an
zwei diagonal gegeniberliegenden Ecken zu
plazieren.

Abb. 11. Inventarnummer mit Tusche geschrieben
und mit Paraloid B 72 Uberlackiert. Die Nummer
befindet sich etwas neben der Standfldche der Vase,
damit sie sich nicht abreibt.

ein zinkumrandetes Papier-
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Alle losen Einzelteile eines Exponats oder Tei-
le, die bei Transport oder Magazinierung ge-
trennt werden kdnnten, sollten gekennzeichnet
werden. Bei groBen Ensembles (z.B. Gemischt-
warenladen, Demontage von Maschinen) muB
sich die Kennzeichnung auf die wichtigsten Teile
und eine (immer mehrseitig angebrachte) Be-
schriftung der Verpackung beschrénken. Foto-
grafien kdnnen bei der spéteren Identifikation
behilflich sein. -

SchluBbemerkung

Aus dem Vorausgehenden wird deutlich, daB

‘das Anbringen von Inventarnummern durchaus

einige Kenntnisse und eine ganze Palette von

Materialien erfordert. DaB die Beschriftungen
deutlich lesbar geschrieben werden miissen, ver-
steht sich von selbst. Um Verwechslungen zwi-
schen Zahlen und Buchstaben auszuschlieBen,
sollten Kleinbuchstaben hochgestellt werden
(z.B. 1234, Es hat sich bewihrt, in einer Kiste
oder Kunststoffoox (Baumarkt) all das zusam-
menzustellen, was beim Inventarisieren im je-
weiligen Museum benétigt werden kdnnte
(einschlieBlich Papiertlichern, Fldschchen mit
Wasser, Aceton, Alkohol etc.), damit alle Mate-
rialien und Informationen sofort greifbar sind
(siehe Abb. 12). Ein Set mit diversen Grundmate-
rialien ist beim Northern States Conservation
Center* erhiltlich.

(Anmerkungen und Literaturhinweise siehe S. 24)




22 ‘ CHRISTOPH WALLER

inhalt der ,Inventarisierungskisten” des Augustinermuseums Freiburg
(aktualisiert) '

Demineralisiertes Wasser verschiedene Federn

Alkohol _ Tusche weif3 und schwarz

Aceton Synthetic Pinsel 0 und 3

Terpentin-Ersatz : Borstenpinsel 12

Paraloid B72, 25% in Aceton (Monochrom) Glasfaserradierer

Kunstharz-Mennige Holzstdbchen

Kleenex-Tlicher Faden Baumwolle NM100

Wattestdbchen . N&hnadeln, sehr diinn

Schere Nadeleinfadler

MetermaB Baumwollband, 6 mm, gewaschen

Geodreieck Baumwollband, 10 mm, gewaschen

2 Bleistifte 2B Baumwollschnur, fein/mittel/dick

1 Bleistift B Rolle sdurefreies Papier _

Spitzer Papier-Anhéngestiketten, s&urefrei, rund

1 Faber-Castell Art gum (Monochrom) . Kartonetiketten, séurefrei, rechteckig

2 Edding 1800 Profipen 0,1 - Tyvek-Anhéngeetiketten, rund (DuPont)

1 Edding 1800 Profipen 0,5 Tyvekstreifen, diinn

2 Federhalter Schliisselanh&nger, Alu

1 Staedler Pancolor 303 F : Leere Filmdosen zum Pinselauswaschen

1 Lackstift edding 750 Renaissance-Wachs (Kremer)

Buntstifte All-Stabilo schwarz und weif3
Anleitung zum Aufndhen von Textiletiketten
Kurzanleitung zum Anbringen von Inventar-
nummern '

Abb. 12. ,Inventarisierungs-
kiste”, sie enthélt alle Mate-
rialien, die im Augustiner-

" museum Freiburg zum An-
bringen von Inventarnum-
mern benétigt werden,
sowie eine kurze Anleitung.
Mehrere solcher Kisten sind
auf die verschiedenen
Depots verteilt.
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Arbeitsanleitung der ,Inventarisierungskiste®, zugeschnitten
auf die Bediirfnisse des Augustinermuseums Freiburg

Anbringen von Inventarnummern - Kurzanleitung

Deutlich schreiben. Kleinbuchstaben hochstellen (z.B. K 90/1234°). An diskreter, leicht auffind-
barer Stelle anbringen — bei Objektgruppen an einheitlicher Stelle. Alle Einzelteile beschriften,
groBe Objekte ggf. mehrfach (z.B. groBe Gemalde an gegeniiberliegenden Ecken). Falls das Ob-
jekt zum Lesen der Nummer bewegt werden muB, mdglichst zusétzlich Anhéangeetikett anbringen.
Nur mit Materialien aus der Kiste arbeiten. Nummern stets so anbringen, daB sie vollig wieder
entfernbar sind. Stempeln nur nach Riicksprache mit der Restaurierungsabteilung. Keine Selbst-

- klebeetiketten, keine handelsiiblichen Filzstifte und Kugelschreiber verwenden!

Papier: Bleistift 2B, an verwischbarer Stelle Bleistift B (nicht zu spitz, nicht zu stark aufdriicken),
Radieren mit Artgum. '

Textil: Bandchen mit Edding 1800 beschriften und gemaB Anleitung mit Baumwollfaden auf-
nahen. ,

Leder: Méglichst auf Metall- oder Holzteil-beschriften oder auf Textilteil Etikett aufnahen, an-
sonsten nach Ricksprache mit Restaurierungsabteilung evtl. mit Weizenstérkekleister Ledereti-
kett aufkleben. Ggf. zusatzlich Anhangeetikett. :

Holz (rdh): Vorlackieren mit Paraloid B 72 (evtl. 2 Schichten), nach Trocknung mit Tusche

‘beschriften und tiberlackieren mit Paraloid. Wiederentfernen der Inventarnummer: mit Aceton

befeuchtete Wattestdbchen vorsichtig dariiberrollen.
Holz (lackiert): Méglichst auf Metallteil oder auf rohem Holz beschriften.

Glas, Keramik: Entfetten mit Aceton, Vorlackieren mit Paraloid B 72, nach Trocknung mit Tusche
beschriften und {iberlackieren mit Paraloid.

Eisen, Zink: wie Glas. Gedlte oder gewachste Objekte: diskrete Stelle gut entfetten und zum
SchluB nachwachsen mit Renaissance-Wachs (Kremer). Anhé&ngestiketten und Befestigungs-
bander aus Tyvek verwenden. Rostiges Eisen: Evtl. losen Rost mit Glasfaserpinsel leicht ab-
biirsten, Vorlackieren mit Mennige (giftig!), nach 24 Stunden Trockenzeit mit Tusche beschriften
und Uberlackieren mit Paraloid B 72.

Bunt- und Edelmetall: wie Glas, doch Vorsicht — die Oberflichen sind oft gewachst oder
lackiert! Unbehandelte Stelle suchen oder bei Wachs ggf. nachwachsen mit Renaissance-

Wachs.

Kunststoffe: Viele Kunststoffe werden von Beschriftungsmaterialien oder Lacken angeldst oder
beschadigt! Mdglichst auf Metaliteil beschriften, Kunststoffverpackungen auch mit Lackstift. Auf
Polyethylen, Polypropylen und Polystyrol: Staedtler Pancolor 303 F + Anhéngeetikett. Im Zwei-
fel direkte Beschriftungen notfalls mit All-Stabilo Farbstift (nicht wischfest) an mehreren Stellen
+ Anhingeetikett, ggf. Restaurierungsabteilung konsultieren.

Etiketten: Anhéngeetiketten r_négliéhst nur zusétzlich zu direkter Beschriftung. An Eisen und
Zink keine Naturfaserschnlire oder Kartonetiketten verwenden, sondern Tyvekschnire und -bén-
der, mit Edding 1800 beschriftet. Fir Schllissel: Metall - Schliisselanhénger.

WO W W W W W W W W W
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ANMERKUNGEN: LITERATUR
UND INTERNET-LINKS

1. Missing Links? Labelling and Marking Museum
Objects, Videokassette 18 min, University of
Leicester, ausleihbar bei Museum Documentation,
www.mda.org.uk, mda@mda.org.uk,

Tel.: 0044 1223 315760,

Fax: 0044 1223 362521.

Anschaulich werden die Problematik und einige
Grundtechniken dargestellt.

2. Sullivan, Brigid: Use of Acryloid B72 Lacquer for
Labeling Museum objects (Acryloid B72 ist iden-
tisch mit Paraloid B72), National Park Service,
1993; www.cr.ups.gov/csd/publications/
conservogram/01-04.pdf.

3. Methods of Labeling Objects, Registrars’ Quarter-
ly, Spring 1994, S. 1-13, ed. Heard Museum,
2301, North Central Avenue, Phoenix, Arizona
85004, USA. Sammlung verschiedener Artikel mit
ausfihrlicher Bibliographie.

4. Alten, Helen: Numbering Museums Collections,
Northern States Conservation Center, 1998,
www.collectioncare.org/cci/ccin.html. Ausfiihr-
liche Beschreibung mit Tips und Links.

5. Horie, Velson: Solvent resistance of Marking Inks
— Conservation News, 41, March, 1290.

6. Marking Paper Manuskripts — The Library of Con-
gress Preservation Leaflet No. 4, March 1983,
ISSN 0160-9297.- The Library of Congress
Preservation Office, Washington D.C.

20540, USA. '

7. Ramsay, Pauline: Pens for museum documen-

tation — Conservation News No. 43, November
- 1990, S. 12-14..

8. Dudley, Dorothy H.: Museum Registration
Methods — American Association of Museums,
Washington, DC, 3. Ed., 1979.

9. Ravenel, Nancie: Marking;
http://palimpsest.stanford.edu./byform/
mailing-lists/cdl/2000/0549.html.

10. Briickle, Irene: Anmerkungen zu synthetischen
Klebebéndern und ihrer Entfernung aus
‘Graphiken - Restauro No 3, 1991, S. 192-197.

11. Lane, Anne: Labelling; '
http://palimpsest.stanford.edu/byform/
mailing-lists/cdi/1998/1252.html.

12. Wéchter, Otto: Die Verwendung von Kunststoffen
bei der Instandsetzung von Bibliotheksobjekten —
Bibliothek, Nr. 3, 1988, S. 278-293.

18. Hammond, Jane:
http://palimpsest.stanford.edu/byform/
mailinglists/texcons/2000/03/msg00013.htmi.

14. Worch, Maria Theresia: Herstellung von Inventar-
nummern an textilen Museumsgtitern und deren

systematische Plazierung, Mitteilungen Museums-
verband Niedersachsen Bremen, Nr. 32, August
1987, S. 37-40.

15. Museum Documentation (Hg.): Labelling and
Marking Museum Objects, mda factsheet,
www.open.gov.uk/mdocassn/labels.htm: Um-
fassende Anleitung mit Herstellern.

16. Claudel, Anne u.a.: Beschriftung von Objekten,
CIDOC factsheet, International Documentation
Committee, 1995, erhélitlich bei ICOM, Maison de
I'Unesco, 1, rue Miollis, F-75732 Paris cedex 15,
Tel.: 0033 1 47340500, Fax: 0033 1 43067862
oder bei amc@arte24.ch.
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www.Kremer-Pigmente.com.
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Infos Giber Manuscript Marking Ink unter
hitp://lcweb.loc.gov/preserv/inks.html.

Monochrom, Kunoldstr. 10 —~ 14, 34131 Kassel,
Tel. : 0561 93519-0, Fax: -19, www.monochrom.com.

Preservation Equipment LTD, Church Road,
Shelfanger, Diss, Norfolk, England 1P22 2DG,

- Tel.: 0044 (0) 379 651527, Fax: 650582,
‘www.preservationequipment.com.
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3. Die bildliche Dokumentation
Photographische Bestandserfassung

Mit der gewaltigen Popularisierung der digitalen
Photographie ist in jingster Zeit die digitale Tech-
nologie erwartungsgeméB auch vermehrt in die
Dokumentationsphotographie eingedrungen’.

Die unilibersehbaren Vorteile der neuen Technik -
insbesondere im erleichterten und beschleunig-
ten Zugriff auf Bildsammlungen und bei den viel-
faltigen Mdéglichkeiten der Publikation, sowie be-
triebsintern der naheliegenden Verkniipfung mit
digital erstellten Inventaren — verstellen zusam-
men mit einem nicht selten diffusen Glauben an
den technischen Fortschritt den Blick fiir die mit-
tel- und langfristigen Folgen einer Umstellung auf
digitale Bild-Erstellung und -Archivierung. Gera-
de im Bereich der Bibliotheken, Archive und nicht
zuletzt der Museen will die Abkehr von der kon-
ventionellen Photographie wohl tiberlegt sein.

In diesem Beitrag? liegt aus zweierlei Griinden
der Schwerpunkt der Darstellung nicht in der di-
gitalen Technologie: Zum einen, weil zum Zeit-
punkt der Drucklegung mit Sicherheit eine Reihe
von Aussagen, insbesondere zu technischen
Daten, {iberholt sein wiirden ~ ,Moore’s Law®,
das eine Verdoppelung von Leistungsfahigkeit
und Komponentendichte bei digitaler Hard- und
Software im Zeitraum von nur 18 Monaten po-
stuliert, scheint sich zu bewahrheiten® — zum an-
deren, weil es gewichtige Griinde gibt fir eine
gewisse Zurlickhaltung bzw. kritische Haltung
gegendiber ,digital imaging“. Darauf wird am En-
de des Beitrags einzugehen sein. '

Vorab und haupts&chlich konzentriert sich die

folgende Darstellung auf solche Aspekte der

photographischen Objektdokumentation, die
unabhéngig oder weitestgehend unabhingig
von der Frage Gewicht haben, ob konventionel-
le oder aber digitale Photographie zum Einsatz
kommt.

Allgemeines zur Bestandserfassung
mittels Photographie

Die photographische Bestandsdokumentation -

im Museum ist unverzichtbar:

e als elementarer Bestandteil inventarischer Er-
fassung, in enger Verkniipfung mit der schrift-
lichen Dokumentation,

e als Verlustnachweis bei Diebstahl und Zer-
stérung,

e zur Dokumentation von Schadensbildern,

 bzw. von Vorzustinden bei Leihgaben, Re-
staurierung etc.,

® als Hilfsmittel bei der laufenden Bestandsver-
waltung, '

* als Hilfsmittel bei der Datenfortschreibung
(z.B. Schétz- und Versicherungswerte),

e als Hilfsmittel im Rahmen der Ausstellungspla-
nung, A

e als Hilfsmittel bei der Forschung,

e zum Einsatz bei Publikationen,

e zum Einsatz in der PR-Arbeit.

Freilich liegen die Anforderungen fiir den geziel-
ten Einsatz in den aufgelisteten Bereichen ver-
schieden hoch: Als Verlustnachweis mag eine
Sofortbild-Aufnahme gentigen, flir die Katalog-
bebilderung hingegen ist ein hoher Standard
notwendig. Trotzdem ist es mdglich, der iiber-
wiegenden Zahl von Anforderungen gerecht zu
werden, wenn der Bearbeiter bei der photogra-
phischen Bestandserfassung die angefiihrten
Grundregeln beachtet.

Die photographische Erfassung ist elementa-
rer Bestandteil des Eingliederungsverfahrens
von Objekten in die museale Sammilung. Dies gilt
flir sdmtliche Sammiungsbereiche. Es ist wenig
sinnvoll, einzelne, momentan als besonders her-
ausragend eingestufte Gegensténde photogra-
phisch zu erfassen, die groBe Masse des Be-
standes jedoch lediglich in schriftlicher Form der
Exponatsverwaltung zuzufiihren. Unter dieser
Prédmisse durchlduft jeder Gegenstand automa-
tisch im BearbeitungsprozeB auch die photogra-
phische Erfassung. Je nach Situation und Kapa-
zitaten im Museum ist in einem FluBdiagramm
dieser Abschnitt an unterschiedlichen Stellen
anzusiedeln (siehe Abb. S. 26).

In der Regel wird die photographische Er-
fassung kurz vor oder nach der schriftlichen
Bearbeitung durchgefiihrt, vor allem um zusétz-
liche Bewegung der Objekte und Informations-
verlust aufgrund langerer Pausen zu vermeiden.
Nur wenn die photographische Objektdokumen-
tation integraler Bestandteil des gesamten Bear-
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beitungsprozesses ist, kann vor allem bei groBen
Stiickzahlen effiziente Arbeit bei Uberschauba-
ren Kosten und unter Wahrung konservatori-
scher Belange geleistet werden.

Zur Frage, wieviele unterschiedliche Einzelauf-
nahmen ein museales Objekt erfordert, gibt es
versténdlicherweise keine allgemeingliltige Ant-
wort. Es ist zu differenzieren zwischen:

e Sammelaufnahmen _

Das Inventarphoto steht in engem Verbund mit
der verwaltungsmaBigen Erfassung des Bestan-
des Uber die Inventarnummer. Deshalb sollte zu
jeder Inventarnummer ein eigenes Inventarphoto
gehoren. Vergibt der Bearbeiter/die Bearbeiterin
eine Hauptnummer mit Unternummern, kann

auch die photographische Erfassung dieser-
Gruppenbildung entsprechen und die zusam- -

mengehdrigen Teile oder Objekte in einer einzel-
nen Aufnahme festhalten. Ansonsten sind Sam-
melaufnahmen grundsétzlich zu vermeiden.

e Mehrfachaufnahmen

Im Rahmen einer vorwiegend auf Bestandsver-
waltung ausgerichteten Ersterfassung mag im
allgemeinen ein einzelnes Photo zu jeder Inven-
tarnummer gentligen. Steht die photographische
Erfassung hingegen im Verbund mit einer wis-
senschaftlichen Inventarisation, sind Aufnahmen
unterschiedlicher Ansichten und Detailphotos
notwendig. Diese Mehrfachaufnahmen sollten
dann nach einem gleichbleibenden Schema er-
stellt werden. Allgemein als verbindlich akzep-

tierte Standards hierzu fehlen. Lediglich bei Ke-
ramik und GefaBen existiert bereits auf der
Grundlage der standardisierten schriftlichen Er-
fassung ein Orientierungschema fiir die photo-
graphische Dokumentation®.

Organisatorische Voriiberlegungen -

Die spezifischen Bedingungen vor Ort sind fiir
die organisatorischen Uberlegungen ausschlag-
gebend. Deshalb folgen hier einige grundsétz-
liche Gedanken®, im einzelnen zu

- Lage des Photoateliers,

- seiner RaumgroBe,

— den klimatischen Bedingungen,

~ der Einbindung in den Bearbeitungsablauf.

Im ldealfall liegt der Raum nahe am aktuellen
Aufbewahrungsort der Objekte, bei der photo-
graphischen Dokumentation im Rahmen der Be-
standserfassung demzufolge nahe am (Zwi-
schen-)Depot. In jedem Fall sollte der Gegen-
stand bei der notwendigen Bewegung nicht dra-

- stische Klimaschwankungen durchlaufen, wie es

beispielsweise beim Wechsel von kalten und
feuchten Depotraumen in das trockene Mikrokii-
ma eines von Lampen aufgeheizten Photoate-
liers gegeben ist.

Der Raum muB ausreichend dimensioniert
sein, d. h. bei Verwendung von Normaloptik
(siehe unten) die erforderlichen Aufnahmeab-
stdnde erlauben. Ein quadratischer Zuschnitt
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des Raums erméglicht bei Bedarf erweiterte Auf-

“nahmeabsténde Uber die Diagonale.

Nur in Ausnahmeféllen wird man sich mit dem
nattirlichen Tageslicht begniligen kdnnen und
wollen. Sobald Kunstlicht zum Einsatz kommt,
ist es ratsam, einfallendes Tageslicht, insbeson-
dere direkte Sonneneinstrahlung, mittels Ver-
dunkelung abzuhalten, ganz besonders, wenn
es sich um Farbaufnahmen handelt.

Zuweilen kann die (nachtrégliche) photogra-
phische Erfassung mit ohnehin notwendigen Be-
wegungen der Objekte verbunden werden, wie
dies beispielsweise bei Umlagerung in neue De-
pots 0.4. der Fall ist. Die Verhaltnisse vor Ort und
das Organisationsschema bestimmen, ob es
moglich ist, jeweils bei ,Wareneingang” und Ba-
sisdatenerfassung auch bereits die photographi-
sche Erfassung anzuschlieBen, oder ob eine ge-
wisse Menge durchgeschleust bzw. ein be-
stimmtes Quantum angesammeit wurde, bevor
die Bearbeitung in einem Zuge erfolgt. Letzteres
Verfahren hat u.a. den Vorteil, daB die gesamte
Objektmenge nach verschiedenen Kriterien vor-
sortiert werden kann und damit der Arbeitsablauf
gestrafft wird.

Eine Vorsortierung .macht vor allem Sinn in
Hinblick auf ‘

- GroBe (Aufnahmeabstand / Brennweite),
- Transportbedingungen (Gré8e und Gewicht),

Materialsensibilitat,

— Oberflichenbeschaffenheit (stumpf, glédnzend),

— Unterscheidung nach SchwarzweiB- und Farb-
aufnahmen.

Der hierzu notwendige Raumbedérf und geeig-
nete Lagerfldchen sind vorzusehen.

Zur Informationsverwaltung ist ein Photojournal
unerléBlich. Im Bereich professioneller Sach-
photographie finden im Photojournal auch Notizen
Uber die individuell entwickelten Beleuchtungsan-
ordnungen ihren schriftlichen Niederschlag. Dieser
Aspekt spielt hier eine untergeordnete Rolle.

Notwendig ist hingegen die listenméBige Fixie-
rung des erfaBten Objekts durch

— Objektbezeichnung,

- Inventarnummer,

— Aufnahmedatum,

— Bearbeiter,

- Filmart / digitales Speichermedium,

— Negativnummer / Aufnahmenummer.

Es hat sich bewéhrt, die Negativnummer zusam-
menzusetzen aus

— Aufnahmejahr,

— Filmnummer / Medienkennzeichnung,

— Bildnummer. '

Dies ergibt beispielsweise béi Aufnahme 32 auf
einem 1991 verarbeiteten Film mit Nummer 117
die Ordnungsnummer 1991/117/32.

Museum: Aufnahmedatum:
Film Nr. Photograph: Filmmaterial:
Aufn. Gegenstand Inv.-Nr. Bemerkungen
1 _
2
3
4

Beispiel filr die Anlage eines Photojournals. Geeignete gebundene Blicher mit Spaltenvordruck gibi‘
es im Fachhandel (nach Leistner,Gerhard: Arbeitshinwsise zur wissenschaftlichen Inventarisierung im
Rahmen des Sonderprogrammes Inventarisation, in: museumsmagazin 4 (1989), S. 73).
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Abb. 1. Eine Auswahl von Varianten zur Herstellung
von Inventarnummern (von oben: Rillengummi,
Stecksysteme zur Preisauszeichnung, Stempel)

Kenn-Nummern und Museumsname

Auf jeder einzelnen Inventaraufnahme mufB die
zum Objekt gehorige Kenn-Nummer festgehal-
ten sein. Diese Information ist zur einfachen und
zweifelsfreien Identifizierung unertaBlich.

Die Aufnahme eines MaBstabs ist zwar fiir die
Bestandsverwaltung nicht zwingend erforder-
lich, bietet aber erhebliche Vorteile bei visueller
Auswertung der Lichtbilder und sollte deshalb
grundsétzlich mit einbezogen werden.

~a) Kenn-Nummer

Die Grundforderung an die Kenn-Nummern sind
gute Lesbarkeit und Vorrat an verschiedenen
GroBen. Bei Verwendung von Elementen in
Stecksystemen o0.4. sollte auf dauerhaftes, leicht
zu reinigendes Material geachtet werden. '

Allgemein bieten sich folgende Varianten an:

— Z&hlgerate (weniger geeignet, da Zahlen nur in
einer GréBe vorhanden),

— gestempelte Schilder (,,Paginierstempel” riicken
automatisch in der Zahlenfolge vor), ’

- mittels EDV ausgedruckte Ziffernschilder oder
Einzelzahlen, '

— Preisschilderzahlen (erhéltlich beim Dekorati-
onsbedarf),

- selbstklebende Inventarschilder (bei Sonder-
anfertigung mit zusétzlichem Aufdruck wie
z.B. Museumsname. Nicht zur Befestigung am
Objekt!),

- selbstklebende Nummernetiketten
auf getrennte Trager zu befestigen), -

- Steckbuchstaben bzw. -zahlen auf Rillengum-
mitafeln,

-~ Magnetbuchstaben bzw. -zahlen auf Metall-
tafeln.

(ebenso

Als kostenglinstigste und in der Praxis vielfach
bewahrte Variante sind steckbare Preisschilder-
zahlen zu empfehlen.

Der Sockel, in den diese Elemente einzu-
stecken sind, kann auBerdem mit dem Museums-
namen bzw. -kirzel und einer maBstablichen
Einteilung versehen werden.

b) MaBstab

Im Bereich archéologischer Funderfassung,
die unter verschiedenen Aspekten fiir die hier
angesprochene Bestandserfassung als vor-
bildlich gelten kann®, ist der MaBstab géngige
Praxis. ,

Die in der ArchZologie verwendeten Stabe
sind auch allgemein bei der Photoerfassung im
kulturhistorischen Bereich gut einsetzbar.

Der MalBstab taugt in der Regel nicht zum Ab-

greifen von EinzelmaBen aus dem Photo — aus-

genommen bei fldchigen Vorlagen — sondern soll
vielmehr eine Vorstellung von der GréBenord-
nung vermitteln. Zu diesem Zweck solite er nicht
vor und nicht hinter dem Objekt abgelegt wer-
den, sondern —in der Sehlinie — seitlich auf Hohe
des Gegenstandes. Gleiches gilt fir die Kenn-
Nummer. Dies macht bei Publikationen Retu-
schearbeiten Gberfliissig.
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Referenzkeile

Zur Rekonstruktion der authentischen Farbwerte
und Tonabstufungen in RuckvergréBerungen
oder digitaler Darstellung sind Farbkeil bzw.
Graukeil mitzuerfassen. Dies gilt freilich in erster
Linie flr kiinstlerische Werke oder solche, bei
denen die Farbigkeit flir die Interpretation von
Bedeutung ist.

Hintergriinde

Bedeutenden EinfluB auf eine sachgerechte Ab-
bildung hat die Ausgrenzung eines optisch
stérenden Umfelds. Ziel ist also das sogenannte
Freistellen des Objekts. Vorbild ist die Auf-
nahmepraxis in der professionellen Sachphoto-
graphie.

Die Freistellung erreicht man durch

e Wahl neutraler Materialien fiir Standflachen
und Hintergriinde

Mit biegsamen Material wird eine ent-
sprechend groBe Hohlkehle ausgebildet und
fixiert. Diese Anordnung verhindert stérende
Kanten und gewdhrleistet gleichméBige Aus-
leuchtung bzw. leichte Verlaufe im Hinter-
grund.

Einer Verschmutzung beugt man vor durch die
Wah! von abwaschbarem Material mit matter
Oberflédche oder durch Nachfilhren sauberen
Kartons oder Papiers von riickseitig montier-
ten Hintergrundrollen, wie sie detf Fachhandel
anbietet.

® Herstellung eines (geméaBigten) Figur-Grund-

Kontrastes mit dem Ziel, die Gesamtform gut
erkennbar vom Hintergrund abzuheben.

Figur-Grund-Kontrast: Eine einzige Hinter-
grundfarbe reicht nicht fir alle Aufnahmen
aus. So ist beispielsweise weiBer Fond -fiir
weiBes Porzellan ebensowenig geeignet wie
schwarzer Fond fiir Schmiedewerkzeuge. Es
sollten deshalb WeiB, lichtes Grau und
Schwarz vorritig sein.

ere bis mittelgroBe
Objekte (Fa. Foba, tiber den Photo-Fachhandel er-
-héltlich). Die Riickwand kann geneigt werden. Der
matte Kunststoff erméglicht Uberdies hinterleuchtete
Aufnahmen. Ahnliche Hilfsmittel sind auch im Eigen-
bau zu erstellen.

. Abb. 3. Dieser Aufbau von Hintergriinden hat sich

bei gréBeren Objekten bewihrt. Die Teleskopstangen
zum Einhéngen der Papprollen fihrt der Photo-Fach-
handel. Hilfsmittel wie ,Aufheller® und Objektstiiizen
sind hinter einer Trennwand verborgen (nach Hedge-
coe, John: Hedgecoes Fotohandbuch. Ausriistung,
Bildgestaltung, Technik, Bern/Stuttgart 1981, S. 213).
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Meist kommt der Photograph mit einem leich-
ten Grauton aus. Vor diesem Tonwert heben
sich Lichter wie Schatten, helle wie dunkle Ob-
jektteile gut ab. Wird im Ubrigen ein dem Refe-
renzgrau der Graukarte (s.u.) entsprechender
Tonwert hinterlegt, erleichtert und beschleu-
nigt dies die Belichtungseinstellung zusétzlich.

Licht

Schon der Begriff ,,Photographie™ streicht deut-
lich die zentrale Rolle des Lichts bei der ,Licht-
bildnerei“ hervor. Deshalb nimmt dieses Thema
im vorliegenden Beitrag auch einen gréBeren
Umfang ein. Es ist hier in folgende Abschnitte
gegliedert:

1.Schadensursache Licht,
2.Wahl der Leuchtmittel,
3. Lichtverteilung,

4, Belichtungsmessung.

1.Schadensursache Licht

Licht schadigt eine Vielzahl organischer Materia-
lien, manche davon bereits durch relativ kurze
Exposition’. Abhingig von der spektralen Zu-
sammensetzung wirkt Licht einmal durch War-
mestrahlung (Infrarotbereich) sowie die Abwér-
me der Leuchtquelle, zum anderen durch die ul-
travioletten Strahlungsanteile auf die Ober-
flachen ein. Tageslicht und das Licht kiinstlicher

Leuchtquellen haben durchaus unterschiedliche '

Zusammensetzungen ihrer Spektren.

Darliber hinaus sind flr Schiden durch Licht- -

einwirkung die Lichtintensitat und die Beleuch-
tungsdauer ausschlaggebend. Forschungser-
gebnisse aus jlngster Vergangenheit deuten
daraufhin, ,daB noch niemals oder doch nur sehr

selten und kurzzeitig belichtete Exponate (...) be-

sonderen Schutzes bedirfen, wohingegen. Ex-
ponate, die schon stark vorbelichtet sind {...), of-
fenbar nur schwach oder gar nicht geschtitzt zu
werden brauchen“®, '
Aligemein sind bei der Beleuchtung sensibler
Materialien folgende Forderungen zu beachten:
— Moglichst AusschluB der gefihrdenden IR-

und UV-Anteile (in erster Linie durch Wahl ge-

eigneter Leuchtquellen und, soweit notwen-
dig, Filterung),

— Beschrankung der Bestrahlungsintensitat auf
das notwendige MaB,

— Beschrankung der Bestrahlungsdauer,

— Verhinderung von konservatorisch bedenkli-
chem Mikroklima (starke Abwérme und da-
durch zu niedrige relative Luftfeuchte).

Der elektronische Blitz ist in dieser Hinsicht allen
anderen Leuchtquellen (berlegen. An zweiter
Stelle ist UV-gefiltertes -Licht von Leuchtstoff-
rohren einzustufen. Bei Verwendung anderer
Leuchtmittel ist ein umsichtiger Umgang mit
sensiblen Objekten gefordert.

2.Wahl der Leuchtmittel

Die grundsétzliche Entscheidung zwischen Dau-
erlicht (Gluhfadenleuchten, Halogenleuchten,
Leuchtstoffréhren) und elektronischem Blitzlicht
ist nur nach ausfiihrlicher Abwégung von Vor-
und Nachteilen im Einzelfall zu treffen.

Museen, die ein eigenes Photostudio und
Fachpersonal finanzieren kénnen, sind zweifel-

Abb. 4. Fiir flachige Vorlagen und kleine Objekte
sind stabile Reprosténder mit flimmerfreier Leucht-
stoffréhren-Beleuchtung zu empfehien. Die Hitze von
Gluhfadenleuchten ist nicht nur manchen Objekten
nicht zutrdglich, sondern Uiber l&ngere Zeit auch
keinem Photographen.
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los mit einer netzgespeisten elektronischen
Blitzanlage gut beraten. Fur schmalere Budgets
hingegen und in den Handen von Laien haben
andere Losungen durchaus ihre Vorziige. Solan-
ge bei konventioneller Photographie Farbauf-
nahmen die Ausnahme bleiben und die oben be-
schriebenen Gefahrenpotentiale des Lichts stark
reduziert werden, ist Dauerlicht eine aktzeptable
Lésung. Der wesentliche, praktische Vorteil von
Dauerlicht — welches professionelle Blitzanlagen
im Ubrigen zusatzlich anbieten, kleinere Geréte
jedoch nie — ist die mihelose Kontrolle des spé-
teren Ergebnisses schon bei der Einstellung. Ins-
besondere fir Ausleuchtung und Bewdltigung
von Reflexen kann dies von entscheidendem

Wert sein.
Beim Einsatz von digitaler Technik entfalit die-

ses Argument.

Abb. 5. Photoarbeitsplatz in einem bayerischen Frei-
lichtmuseum. Die Beifiigung von Objektnummer und
Referenzfarbkarten ist vorbildlich. Die mangeinde Aus-
leuchtung der Truhenfront wird mittels eines ,,Auf-
hellers* etwas verbessert.

Abb. 6. Ateliers aus der Frilhzeit der Photographle erhiel-

ten ihr Licht groBflachig von Norden durch Dachaufgla-

sungen. Bewegliche Textilbahnen erlaubten eine Verénde-
" rung der Lichtfihrung. Der ausgeglichenen Lichtfiihrung

bei Sachaufnahmen liegen ahnliche Prinzipien Zugrunde

(nach Cornwall, James: Die Frithzeit der Photographie

in Deutschland 1839-1869, Herrsching 1979, S. 99).

3.Lichtverteilung

Ebensowenig wie bei der Wahl der Leuchtmittel
eine einzige Empfehlung flr alle Anforderungen
Geltung haben kann, trifft dies auch auf die
Lichtverteilung bei professionellen Sachaufnah-
men zu. Fir diejenigen Belange aber, die hier
beriihrt sind, kann eine alte Photographenregel
Anwendung finden: groBflachiges, also diffuses,
weiches Hauptlicht von seitlich oben, im Einzel-
fall Aufhellung oder Akzentbeleuchtung mittels
Reflektor oder einer zusétzlichen Leuchtquelle.
GroBflachiges Licht erreicht der Fachphoto-
graph vor allem mittels Lichtwannen oder Re-
flektorschirmen. Beide sind auf die Kombination
mit professionellen Blitzanlagen abgestimmt.

Bei Dauerlicht kénnen mit einfachen Mitteln
entsprechende Wirkungen erreicht werden:
Streuen von gerichtetem Licht mittels vorge-
héngter Folien o0.4., oder — noch einfacher - Dre-
hen der Leuchtquelle gegen eine reflektierende
Flache wie z. B. die Decke.

Bewihrte zusétzliche Aufheller sind Styropor-
platten, deren provisorische Montage wegen
des geringen Gewichts keine groBe Mihe berei-
tet. Ein weiteres bewahrtes Hilfsmittel sind klei-
ne Spiegel zum Aufhellen von unerwiinschten
Schattenzonen®.
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Abb. 7. Punktlichtquellen wie a, b, und ¢ ergeben
mehr oder weniger harte Kdrper- und Schlagschatten.
Ausgewogene Lichtverteilung braucht diffuses Licht
wie bei d (nach Péhimann, Wolfger: Ausstellungen
von A bis Z, Berlin 1988, S. 48).

Abb. 9. ,Lichtzelt“. Dieser Aufbau mit lichtdurchléssi-
gem Stoff auf einem Haltering gibt allseits diffuses
Licht. Die Aufnahme erfolgt durch ein Loch.

Abb. 8. Beleuchtungsschema flr die Aufnahme von
Kleinobjekten ohne jeglichen Schlagschatten. Der
schwarze Karton verhindert eine Spiegelung der
Kamera im Glas (nach Pfingsten, Klaus-Peter:
Tischlein duck dich, in: Foto Hobby Labor 10, 21982).

4.Lichtmessung (bei konventioneller Photo-
graphie)

Die individuell fein ausbalancierte Belichtungs-

einstellung fiir jedes einzelne Objekt mit Hilfe ei- &

nes externen Belichtungsmessers ist das opti-
male Verfahren, jedoch im bisher beschriebenen
Zusammenhang zu aufwendig und im Ubrigen
nicht notwendig. Eine wesentliche Vereinfa-
chung und damit Beschleunigung des MeBvor-
gangs ist mit der sogenannten Graukarte zu er-
reichen: : :

Der photographische Fachhandel halt dieses
nltzliche Hilfsmittel bereit: ein Karton in mittlerer
Grautbnung, dessen Dichtewert / Reflexions-
grad exakt dem definierten Belichtungsmittel-
wert entspricht, auf den handelstibliche Belich-
tungsmesser einjustiert sind'°.

Die nahe am Objekt aufzustellende Graukarte
wird stellvertretend flir dieses selektiv angemes-

~ sen, wodurch rasch der giiltige Mittelwert gefun-

den ist. Damit ist Uberbelichtung bei hellen Ob-
jekten ebenso ausgeschlossen wie Unterbelich-
tung bei dunklen. Auch bei Automatikkamaras
empfiehlt es sich, diesen Weg zu wihlen und auf
manuelle Einstellung zu schalten. Zuweilen wird

’empfohlén, bei sehr hellen wie tiefdunklen Ob-

jekten den ermittelten Wert déch um jeweils eine
Blende zu unter- bzw. (berschreiten. Dies
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Abb.10. Zwei Beispiele zur Ausleuchtung:
a) Das Punktlicht von links dramatisiert auf unangemessene Weise und 138t Details im Kérperschatten

verschwinden. MaBstab und Nummer iberschneiden das Objekt.
b) Im groBen und ganzen brauchbare Aufnahme. Vor einem geténten Hintergrund wére das Objekt deutlicher

herauszustellen.

scheint aber bei Verwendung geeigneter Film-
materialien mit entsprechendem Belichtungs-
spielraum Uberflissig.

Sonderanforderungen

Im Rahmen dieses Beitrags ist nur wenig Raum
fiir die Diskussion spezieller Anforderungen bei
der photographischen Erfassung einzelner Be-
standsgruppen, Materialien oder Oberflachen.
Die einschlégige Literatur gibt hierzu eine Reihe
von niitzlichen Hinweisen. Hier eine knappe Aus-
wahi: '

Reflexe / Spiegelungen

Sie gehéren sicher zu den am héufigsten auf-
tretenden Problemen in der Sachphotographie.
Insbesondere bei blanken metallischen Ober-
flichen kann die Reflexion der Umgebung
stéren. Wirksame Abhilfe schaffen hier Poliilter
und Lichtzelt. Beim Lichtzelt handelt es sich im
wesentlichen um eine lichtdurchigssige Umhuil-
lung des Objekts auf Abstand, in der lediglich fur
das Kameraobijektiv eine kleine Offnung ausge-
spart ist. Eine solche Aufnahmehilfe ist mit gerin-
gem Aufwand in Eigenbau zu erstellen.

Glasobjekte

Bei transparentem Glas mit Schliffkanten oder

Gravuren u. 4. erschweren die entstehenden
Spitzlichter die ausgeglichene Darstellung. Als
Faustregel kann gelten, daB Glasobjekte entwe-
der vor hellem oder vor dunklem Hintergrund gut
abzubilden sind. Dunkler Hintergrund neigt zur
Dramatisierung, 148t aber oft UmriBform und Bin-
nenzeichnung besser hervortreten.

Textilien

Soweit es konservatorisch vertretbar ist, sollten
Kleidungsstiicke fir die Aufnahme auf eine
Schneiderpuppe oder dhnlicher Hilfen montiert
werden. Flichenhafte Gebilde wie Tiicher oder
Spitzen sind — wenn deren GroBe es erlaubt -
auszulegen und senkrecht von oben aufzu-
nehmen.

Miinzen

Miinzen stellen mitunter wegen Reflexionseigen-
schaften des Metalls und sehr flachem Relief be-
sondere Anforderungen. Zwar erbringt ein Um-
bau der Beleuchtungseinrichtung auf extremes
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Abb.11. Fir die provisorische Fixierung der Objekte
bendtigt man unterschiediiche Hilfsmittel. Dieses Bei-
spiel kommt aus dem handelsliblichen Dekorations-
bedarf. ' :

Streiflicht oft recht gute Ergebnisse, doch erfor-
dern publikationsreife Aufnahmen haufig viel
Erfahrung und zusétzlichen - Geriteaufwand,
z. B. einen Ringblitz'".

Optik und Perspektive

Ganz entscheidendes Gewicht bei der Doku-
mentationsphotographie mit dem erklarten Ziel
der objektgerechten Darsteliung hat die Wahl
der Brennweite. Teleobjektive und Weitwinkel-
optiken verursachen gleichermaBen perspekti-
vische Verzeichnungen, die vielfach zu einer
stark verfélschenden Wiedergabe fiihren. Es
empfiehlt sich, soweit als méglich das soge-
nannte Normalobjektiv einzusetzen, das - wie
es der Begriff schon andeutet — unseren Seh-
gewohnheiten am n&chsten kommt. Leichte
Abweichungen in den Bereichen Weitwinkel und
Tele sind durchaus tolerabel. Seit einigen Jahren
sind lichtstarke Zoomobjektive mit Brennweiten
in diesem Bereich auf dem Markt. Wenn sie auch
bauartbedingt nicht die Abbildungsieistung von
hochwertigen Optiken mit fester Brennweite
erreichen, sind sie doch im angesprochenen Zu-
sammenhang tauglich.

Bei sehr kleinen Objekten oder Detailaufnah-
. men wie beispielsweise von Stempeln oder Mar-
ken kodnnen entweder Vorsatzlinsen, Zwi-
schenringe oder ein Balgengerit verwendet wer-

den oder aber Makro-Objektive, die sich im tbri-
gen wegen ihrer minimalen Verzerrung bei Auf-
nahme flachiger Vorlagen bestens fiir die Repro-
duktion von Graphiken, Photos etc. eignen. In
zahlreichen Zoom-Ojektiven .ist auBerdem be-
reits eine zusétzliche Nahaufnahmeeinstellung
integriert. '

Aufnahmetechnologie
Digital

Zu den groBen Vorteilen digitaler Objektdoku-
mentation z&hit die Mdglichkeit, die Aufnahme
vor Ort zu priifen und gegebenenfalls verbessern
zu kdnnen. Zudem erlaubt der sogenannte WeiB-
abgleich in den Geraten miihelos die Anpassung
auf Tages- bzw. Kunstlicht. Allerdings gelingt

~auf diesem Wege eine farbgetreue Wiedergabe

nur bei ausgeglichenem Spektrum des vor-
handenen Lichts. Dies ist vor allem hei gewissen
Typen von Leuchtstoffréhren nicht gegeben.
SchlieBlich erscheint die direkte Einspeisung
digitaler Bilder in die Inventardateien als erheb-
liche Verbesserung gegeniiber Photo- und In-
ventarkartei.

So phantastisch und begllickend die Potentia-
le digitaler Photographie in der Werbung auch
erscheinen moégen, so sehr sollte dem Museolo-
gen daran gelegen sein, die konkreten Vor- und
Nachteile abiuwéigen, bevor er sich in die wach-
sende Gemeinde der digital arbeitenden Photo-
graphen einreiht:

Wirtschaftlichen und logistischen Nutzen ge-
winnt man in der Regel erst bei Dokumentati-
onsmaBnahmen groBeren Umfangs, bzw. bei der
Erfassung umfangreicher Bestinde'.

Ein Vergleichsbeispiel aus der freien Wirtschaft
sei erlaubt: Es leuchtet ein, wenn fir die Kata-
logproduktion eines groBen deutschen Ver-

'sandhauses (14.000 Farbaufnahmen) die inve-

stition in 13 Digitalarbeitsplétze nicht gescheut
wird. Starker Termindruck, leichte Manipulier-
barkeit der Aufnahmen und direkte Einspeisung
in das Layout machen sich hier offenbar be-
zahlt™,

Fir Museen sieht die Rechnung etwas anders
aus. In eine ernstzunehmende Kostenrechnung
sind schlieBlich nicht nur die Investitionen in
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Hard- und Software einzustellen (bei profes-

“sionellen Anspriichen auch heute [2000] noch in

der GréBenordnung von DM 30.000 aufwérts),
sondern die digitale Peripherie, die Mitarbeiter-
schulung und viel mehr noch die Kosten fiir die
Archivierung, d.h. die periodische Konversion
und aufwendige visuelle Priifung jedes Daten-
satzes, wie es die rasant fortschreitende Ent-
wicklung neuer digitaler Formate erzwingen
wird. '

Die Problematik in der Archivierung digitaler
Bilddaten erfdhrt meist nicht die gebotene Be-
achtung, ja wird nicht selten génzlich Gbersehen.
Eine kritische Schatzung geht davon aus, daB in
den ersten 10 Jahren der Datenpflege noch ein-
mal etwa 50 bis 100 Prozent der Produktionsko-
sten zu veranschlagen seien. Mit den Kosten ist
aber nur ein Teil der Probleme angesprochen:
Fir das periodische Umkopieren der Bilddaten
ist im Ubrigen eine ,Dokumentation der Doku-
mentation® beizufiigen, die Metadaten der Origi-
nalerfassung. Nur dies kann sicherstellen, daB
auch kunftige Generationen die Daten verlustfrei
und unmanipuliert auf aktuellen Datentragern si-
chern kénnen. :

Wie bei konventioneller Photographie ist ein
zentrales Qualitatsmerkmal der digitalen Kamera
die Optik (achromatisch, verzeichnungsfrei, fle-
xibel, robust). Der Einsatz von Spiegelreflexka-
meras ist im digitalen Bereich (Preis Uber DM
10.000,00) nicht notwendig, da der gewahlte
Bildausschnitt nunmehr auf einem Display ge-
zeigt wird. ’

Von groBer Bedeutung ist die interne Signal-
verarbeitung (Auflésung, Farbtiefe) und der
Komprimierungsstandard. Ziel muB es sein, eine
méglichst groBe Rohdatenmenge verlustirei fur
den ,Master“ zu erstellen, von dem dann - auf
die jeweilige Nutzung abgestimmt — komprimier-
te Formate abgenommen werden kénnen, also
weiterhin eine Trennung von Archiv und Nutzung
- auch beim digitalen Bild.

Der Dateniibertragung ist vor allem in Hinblick
auf einen sinnvollen Arbeitsablauf Aufmerksam-
keit zu schenken, ebenso der Stromversorgung
— Digitalkameras sind ,Stromfresser*.

SchlieBlich ist fiir die anschlieBende Bildverar-
beitung eine Software zu wahlen, die alle not-
wendigen Korrekturen erlaubt und die Formulie-
rung von Metadaten unterstitzt.

Konventionell / analog

Wer hochwertige Filmmaterialien verwendet,
sollte auch fir eine hochwertige Verarbeitung
sorgen. Fur die hier angesprochenen Schwarz-
weiB- und Farbfilme bedeutet dies: Teure Filme
in neuen Technologien liefern in der Regel nur
dann das erhoffte Ergebnis, wenn auch die opti-
mal angepaBten Entwicklungschemikalien in op-

" timaler Verdiinnung angewendet werden. Ist dies

nicht der Fall, d. h. durchlduft hochwertiges
Filmmaterial eine Entwicklung in Breitbandche-
mikalien, wird das Ergebnis nicht besser, ja
womdglich sogar schlechter ausfallen als bei op-
timalem Einsatz lange bewahrter Standardfilme.
Zu diesen zdhlen im SchwarzweiBbereich bei-
spielsweise Agfapan 25 oder PAN F von liford.
Mit beiden Produkten sind bei optimaler Anpas-
sung der Entwickler hervorragende Ergebnisse
zu erzielen im Hinblick auf

-~ Tonwiedergabe,
- Konturenschérfe,
- Kornigkeit.

Auf diese drei Parameter ist bei der Wahl der
Filme besonders zu achten. In der Regel solite
die Empfindlichkeit des Film bei 21 DIN/125 ASA
oder darunter liegen. Empfindlichere Materialien
zeigen bei stérkerer VergroBerung stdrende
Kornstruktur. Weniger empfindliche Filme erzwin-
gen langere Belichtungszeiten, die dann durch-
aus bei mehreren Sekunden liegen kénnen.

Einschlagige Fachzeitschriften publizieren lau-
fend auch Testergebnisse von géngigen oder
neu eingeflihrten Filmmaterialien. Einfacher aber
ist es, sich bei versierten Fachphotographen,
Photoclubs etc. Rat zu holen.

Verarbeitung (konventionell / analog)

Manche Autoren driangen auf archivgerechte
Verarbeitung im Rahmen der Dokomentations-
photographie'. Diese Forderung ist zu differen-
zieren: Sie hat uneingeschrénkt Guiltigkeit far
das Negativmaterial, da dieses als Unikat exi-
stiert. Die Neuanfertigung ist u. U. mit erheb-
lichem Aufwand verbunden oder wegen Ver-
lust des Objekts unmoglich geworden. Bei den
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Photopositiven, also den Kontaktb&gen und Ver-
gréBerungen, ist von einem anderen Sachverhalt
auszugehen: Auch hier sollte das Ziel sein, ar-
chivgerecht verarbeitete Positive herzustellen.
Diese sind dann jedoch entsprechend archivisch
einwandfrei abzulegen, d.h. in einem sogenann-
ten stillen Archiv zu lagern. Fur Arbeitsphotos
genligen jedoch durchaus Maschinenabziige
auf den fiir langfristige Archivierung inakzepta-
blen PE- bzw. RC-Papieren. Hierbei muB aber
eine sachgerechte Behandiung der Negative bei
der Verarbeitung sichergestellt sein.

Im Farbbereich wird man weiterhin auf die
fachgerechte Verarbeitung der Filme in den
GroBlabors vertrauen miissen.

Ablage / Archivierung
Bei digitaler Erfassung:

Zahlreiche digitale Bilddokumentationen werden
mit dem erklartem Ziel durchgefiihrt, die Objekt-
aufnahmen mit dem ebenfalls digitalisierten In-
ventar zusammenzuflhren und damit das Infor-
mationsmanagement zu optimieren’®.

Uber ein bemerkenswertes Projekt am Frei-
lichtmuseum des Bezirks Oberbayern an der
Glentleiten, bei dem sowohl konventionelle Alt-
aufnahmen als auch neu erstellte digitale Ob-
_ jektabbildungen in das digitale Inventar einzu-
binden waren, hat Hans-Dirk Joosten jlingst be-
richtet'®. , _

Wéhrend mdgliche Probleme bei der Koppe-
lung digitaler Bild- und Textdateien programm-
technischer Natur sind, kommen beim Thema

Archivierung digitaler Bilddaten {iber die weiter

oben angesprochenen Sicherungsstrategien
hinaus noch allgemein konservatorische Aspek-
te hinzu: Untersuchungen zur physischen Halt-
barkeit digitaler Datentrager kommen zu dem
beunruhigenden Ergebnis: Die Haltbarkeit digi-
taler Speichermedien bleibt im Einzelnen deut-
lich hinter der hochwertiger konventioneller pho-
tographischer Materialien zuriick.

Auch die zur Speicherung digitaler Massenda-
ten aus Bilderfassungen meist eingesetzte ,,CD-
ROM* hat eine recht beschrénkte Lebenserwar-
tung, die u. a. stark abhangt von den klimati-
schen Umfeldbedingungen'”.

Wie beim konventionellen Film gilt also auch

hier, daB die trockene und kihle Lagerung fiir ei- ‘

ne langfristige Archivierung grundsitzlich Vor-
aussetzung ist. '

Eine Randbemerkung: Im Rahmen der weit-
verbreiteten Uberlegungen, digitale Archive
durch Migration zu sichern'®, kénnte die Bedro-
hung des physischen Erhalts als vernachléssig-

- bare Thematik angesehen werden: Bevor die di-

gitalen Datentréger instabil werden, ist die Mi-
gration in die ndchste Technologie-Generation
bereits vollzogen.

Wahrend die digitalen Speicherformen einen
beeindruckenden Siegeszug im Bereich der Pu-
blikation von Informationen erlebt haben, ist die
Langzeitarchivierung digitaler Daten, insbeson-
dere komplexer Anwendungen, weiterhin ein un-
geldstes Problem. Das fahrldssige Schénreden
von seiten der Produzenten hat einen Medienar-
chivar zu dem ironischen Spruch angeregt: ,.Je
bunter das Bild, um so archivierter die Daten'®.

Bei konventioneller Erfaésuhg:

Zur archivgerechten Ablage konventioneller.
Photomaterialien gibt der in der Reihe ,Mu-
seumsbausteine” erschienene Band von Marjen
Schmidt ,,Bewahren was noch zu retten ist“ er-
schépfend Auskunft®. Wie bereits angespro-
chen, ist die fachgerechte Archivierung der Ne-
gativ-Materialien erstes Ziel. Ahnlich umsichtig
sollte mit den Kontaktkopien verfahren werden.

Je nach Struktur des Dokumentationssystems
im jeweiligen Museum kann die Integration wei-
terer Positive (Abzlige/VergréBerungen) unter-
schiedlich ausfallen. Bei konventioneller Organi-
sation ohne Einsatz von EDV wird man folgende
Organisationsmittel mit einem Inventarphoto
versehen; :

Inventarkarte:

Jede Aufstellung der Inventarkarte (nach auf-
steigender Nummer, Sachgebiet, Standort) soll-
te mit dem Inventarphoto versehen sein. In
der Regel erledigt sich dies ohnehin durch Pho-
tokopie der Zweit- und Drittaufstellungen vom
Original.
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Eine Kontaktkopie der Kleinbildaufnahme er-
fullt hier lediglich die Minimalanforderungen nach
Identifizierungshilfe und Erinnerungsstiitze. '

Photokartei:

Ist die Inventarkarte nur mit einer Kontaktkopie
ausgestattet, muB fiir eine effiziente Arbeit eine
getrennte Photokartei mit VergréBerungen von
tiber 9 x 13 cm gefiihrt werden.

Empfehlungen / Alternativen

Wer vor der Entscheidung steht, Objektdoku-
mentationen entweder konventionell oder aber
mit digitalem Gerat zu erstellen, sollte das Fir
und Wider sorgsam abwégen. Zum gegenwarti-
gen Zeitpunkt wiegen einige Nachteile digitaler
photographischer Erfassung noch so schwer,
daB sie im Einzelfall die Wahl konventioneller
Gerate und Filme angeraten scheinen lassen.

So ist heute beispielsweise noch immer die
Abbildungsqualitéat in Hinblick auf Schérfelei-

‘stung bei konventioneller. Photographie deutlich

hoher als bei einer Digitalkamera derselben
Preisklasse. GroBeres Gewicht ist aber der Tat-
sache beizumessen, daB das konventionelle Dia
oder Negativ ,menschenlesbar” ist und bleibt,
wéhrend alleine die geeignete Hard- und Soft-
ware den Zugang zu digitalen Bilddateien &ffnen.
Damit verbindet sich langfristig auch die Abhén-

gigkeit vom raschen Wandel der Geréte und Pro-

gramme, einem Zwang, der zur konsequenten
Datenpflege verpflichtet. '
Fundamentale Unsicherheiten bestehen wei-
terhin bei der Langzeitarchivierung digitaler Da-
ten, einem Aspekt, dem angesichts des immen-
sen Erfolgs digitaler Dokumentation und Publi-
kation zu wenig Aufmerksamkeit geschenkt
wird?', :
Ein dritter Weg steht all jenen offen, die vorerst
die bewahrte chromogene und Silberhalogenid-
Photographie beibehalten und doch an den Seg-
nungen des digitalen Zeitalters partizipieren wol-
len: Die Dokumentationen werden konventionell
erstellt (hohe Abbildungsqualitat bei relativ ge-
ringen Geratekosten, menschenlesbare Produk-
te, bei klimatisch zutraglichem Umfeld sehr lang-

lebig) und in einem zweiten Bearbeitungsschritt
mittels eines Scanners in eine digitale Bilddaten-
bank eingespeist. Die hohen Qualitétsreserven
konventioneller Photographie sichern ,Aufwérts-
kompatibilitat®, d. h. auch deutlich héheren Auf-
I6sungen, als sie heute erschwingliche Digitalka-
meras leisten, wird die konventionelle Photogra-
phie noch einige Zeit tiberlegen bleiben und da-
mit als ,,Master” Bestand haben kdnnen.

ANMERKUNGEN

1 Die Landesstelle fir die nichtstaatlichen Museen
hat bereits 1996 diesem Umstand mit einem ganz-
-tégigen Seminar im Rahmen seines Fortbildungs-
angebots Rechnung getragen (15.6.1996: Das Bild
zum Inventar. Dokumentationsphotographien an-
fertigen — digitalisieren — speichern, Spielzeugmu-
seum der Stadt NUrnberg, Nirnberg).

2 Der vorliegende Beitrag ist die gekirzte und aktua-

lisierte Fassung eines Aufsatzes des Verfassers, der
bereits 1993 erschien (Bestandserfassung im -Mu-
seum: Die SchwarzweiBphotographie, in: Museum
heute 5 (1993), S. 29-47). Dort findet sich auch ein
Abschnitt iber die Geschichte der musealen Be-
standsphotographie und weitere Literatur.
FUr freundliche Auskiinfte Ober Probleme im Be-
reich digitaler Bilderfassung und —archivierung dan-
ke ich Frau Dr. Marianne Dérr / Bayerische Staats-
bibliothek, Leiterin des DFG-Projekts ,Langfristar-
chivierung digitaler Publikationen® und Herrn Alex-
ander Kirnberger, Fachberater fir digitales Imaging
in einem groBen Miinchner Photo-Fachgeschaft.

3 Zopfi, Emil: Die Beschleunigung der Welt nach
Moores Gesetz. Geschichte und Zukunft des Mi-
kroprozessors, in: Neue Ziircher -Zeitung vom
26.2.2000, S.51. '

4 Bauer, Ingolf u.a.: Leitfaden zur Keramikbeschrei—
bung (Mittelalter — Neuzeit). Terminologie - Typolo-

~ gie — Technologie (...). Kallmiinz 21993; Werner En-
dres: GefdBe und Formen. Eine Typologie fir Mu-
seen und -Sammiungen (=MuseumsBausteine 3),
Muiinchen.1996.

5 Hierzu noch immer vorbildlich: Dudley / Wilkinson /
Bezold, S. 401 f (s.u., Literaturauswahl im Anhang.
Alle folgenden, lediglich mit Nachnamen aufgefiihr-
ten Autoren sind ebenfalls in der Literaturauswahl

zu finden.).
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6 Zu diesem Einsatzbereich sehr ausfihrlich Dorell.
Vgl. auch den Beitrag von Fliigel, Christof in Mu-
seumsbausteine 5 zur Sammiungsdokumentation
{erscheint 2001).

7 Hierzu aus restauratorischer Sicht: Hilbert, G.S.: Ei-
ne neue konservatorische Bewertung der Beleuch-
tung in Museen (=Materialien aus dem Ins’ntut flr
Museumskunde 5), Berlin 1983.

8 Hilbert, G.S. / Aydinli, Sirry / Krochmann, Jirgen:
Zur Beleuchtung musealer Exponate. Neue konser-
vatorische Erkenntnisse, in: Restauro 5 (1991),
5.313-321.

9 Vgl. Freemann, S.98 f. Sehr praxisorientiert und
nitzlich sind hier vor allem die Publikationen von
Freeman, Marchesi, Hiinecke und Dorell.

10 Im Handel sind Graukarten erhéitlich von Kodak
und ,,Fotowand Technik®, 27257 Sudwalde.

11 Vgl. Dorell, $.188 und 213-218 mit einem Vorschlag
zur gemeinsamen Aufnahme von Vorder- und
Rickseite auf einem einzigen Negativ.

12 Vgl. hierzu Joosten, Hans-Dirk: EDV-Bildeinbin-
dungsprojekt am Freilichtmuseum Glentleiten. Be-
triebswirtschaftliche, technische und organisatori-
sche Aspekte, in: Freundeskreisbldtter 39 (2000),
S.120-125. Zur anfallenden Datenmenge ein-
drucksvolle Zahlen bei Rosenthaler, Lukas (Abtei-
lung flir wissenschaftliche Photographie der Uni-
versitdt Basel): http://www.foto.unibas.ch/tagung-
vms/langzeit/sld040.htm.

Ein einschldgiger Bericht Uiber ein Projekt am Cor-
nell Institute for Digital Collections bei Hirtle, Peter
B. / DeNatale, Carol: Selecting a Digital Camera:
The Cornell Museum Online Project, unter:
http:///www.rlg.org/preserv/diginews (homepage
der Research Library Group).

13 Schiffhauer, Nils: Bits lassen sich besser mampuhe—
ren als Molekdle. Katalogproduktion eines Versand-
hauses im GroBstudio. (...), in: Frankfurter Allgemei-
ne Zeitung vom 25.4.2000, S.T1. Zu wirtschaftli-
chen und logistischen Aspekten auBerdem Hennin-
ges, Heiner: Das Fotostudio der Zukunft. Der Elfen-
beinturm wackelt, in: Photo-Technik International 4
(2000}, S. 70-75.

14 So beispielsweise Leistner, S. 69, 72.

15 Ein friihes Beispiel in Bayern publiziert bei Préstler,
Viktor: Die Entwicklung einer CD des wissenschaft-
lichen Inventars am Beispiel des Bestandes des

Niederbayerischen Landwirtschaftsmuseums Re- .

gen, in: Museum heute 6 (1993), S. 40-45. Vgl. auch
den Beitrag von Gartner, Ed und Gloede, Ulrich in
vorliegender Publikation, S. 41 ff. sowie Joosten
(wie Anm. 12). _

16 Joosten (wie Anm. 12).

17 Daten hierzu beispielsweise bei Rosenthaler (wie
Anm. 12), Van Bogart, John W.C. (National Media

i

Laboratory, York): Long-Term Preservation of Dlgltal
Materials:

http:///www.safesupplies.com/article1 html. Weite-
re wichtige Quellen bei Klijin / Lusenet, S.63 f.

18 Die prominentesten Vertreter der beiden Bestands-
erhaltungsstrategien ,Migration® und ,Emulation®
sihd einerseits ‘David Bearman, andererseits Jeff
Rothenberg. Zu den jeweiligen Positionen Bearman
und Rothenberg. '

19 Kuhn, Frieder. Schdne neue Datenwelt. Vom Nut-

. zen und Schaden sogenannter Archivierungssyste-
me, in: Weber, Hartmut (Hg.): Bestandserhaltung.
Herausforderung und Chancén. Stuttgart 1997, S.
355-360, hier S. 355.

20 Schmidlt, Marjen: Bewahren, was noch zu retten ist
(=MuseumsBausteine 2). Miinchen 21995,

21 Weckel, Petra: Internet, Inventarisierung und Digita-
lisierung. Neue Wege fiir Museen, in: VMS/AMS-
Info 84 (2000), S. 21-25 (Tagungsbericht). Die sehr
instruktiven Folien zu den drei problemorientierten
Fachvortragen der referierten Tagung unter:
http://www.foto.unibas.ch/news.
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Stadtmuseum

Inv.Nr.: K18

Objekt-Bez.:

Teller

Neg.Nr. K18

‘Altern.Obj.:

Alte Inv.:

Darstellung:

Ortsansicht (Altenburg bei Bamberg)

Material:-

Steingut -

Dok-Nr.:

Technik:

gebrannt & glasiert & Umdruckverfahren

Mafle

IL: | |D: [20,3

H: [2,3 B: | T: |

Beschreibung: |

Spiegel: schwarz, " Altenburg bei Bamberg” Fahne: schwarz, RF
14, Teller mit Standring

Datierung: |1842/1860

Meister: Waffler, Heinrich
Herstell-Ort: | Reichenbach (Oberpfalz)
Funktion: Essgeschirr

Restaurie-

rung:

Ur.-Standort| Wackersdorf
Vorbesitzer: | Brunnbauer

Erwerb: Ankauf

Leihgeber: s
Aufb.-Ort:  |Depot (Schrank neu, U2-Regal 1)
Raum: Reichenbachzimmer
Literatur: '

Bemerkungen: |Blindstempel "Reichenbach" PreRziffer 3

Ausgefilites Inventarblatt



Literatur und Verweise

Leitfaden fiir die Dokumentation von Museumsobjekten —von der Eingangsdokumentation bis
zur wissenschaftlichen Erschliessung. Herausgegeben vom Deutschen Museumsverbund eV,
Berlin 2011. http://www.mmbe.ch/attachments/0o00040_LeitfadenDokumentation.pdf

Inventarisation als Grundlage der Museumsarbeit. Mit Beitragen von Viktor Prostler, Georg

Waldemer, Alexander WieBmann: Grundlage der Museumsarbeit. Neuauflage 2012

Bei der Inventarisation werden die Sammlungsstiicke der Museen erfasst, gekennzeichnet, bildlich dokumentiert
und wissenschaftlich beschrieben. Ob konventionell oder mit Hilfe von EDV-Programmen durchgefiihrt: Das
Inventar bildet die Grundlage jeder Museumsarbeit und Sammlungsverwaltung.Die Inventarisation ist eine
dergrundlegenden Aufgaben innerhalb der Museumsarbeit: Sie dokumentiert Herkunft und Erwerb der
Sammlungsstiicke, stellt Informationen sowie Forschungsergebnisse zusammen und bietet einen Uberblick
liber die Bestdnde. Sie geht einher mit der bildlichen Erfassung des Museumsgutes und der ebenso dauer-
haften wie reversiblen Kennzeichnung der Objekte. Die EDV-gestlitzte Inventarisation hat inzwischen die
konventionellen, hand- oder maschinenschriftlichen Eintrdge auf Inventarbldttern in weiten Bereichen ab-
geldst. Der Band befasst sich als handliche Arbeitshilfe mit den wichtigsten Fragestellungen und Arbeit-
schritten der Inventarisation im Museum. Einen zentralen Abschnitt nimmt dabei die eigentliche Erstellung
des wissenschaftlichen Inventars ein. Im Blickpunkt stehen dabei die diversen Méglichkeiten, mit Hilfe spe-
zieller Computersoftware die Sammlungen mit wesentlich erweiterten Méglichkeiten leicht wiederauffind-
barundv. a. auch mit anderen Sammlungen vergleichbar festzuhalten.

Sammlungsdokumentation - Geschichte, Wege, Beispiele. MuseumsBausteine, Band 6. Hrsg.

von der Landesstelle fiir die nichtstaatlichen Museen in Bayern. 2001.

In diesem Band, herausgegeben von der Landesstelle fiir die nichtstaatlichen Museen in Bayern, beschreiben mehr
als 20 Autoren die verschiedensten Aspekte der Dokumentation der Sammlungsbestdnde in Museen. Be-
handelt werden die Themenbereiche Geschichte der Sammlungsdokumentation, Grundfragen der Inventa-
risierung, EDV-gestiitzte Inventarisierung, Uberblick iiber Museumsdokumentationssoftware, Bilddoku-
mentation und Urheberrecht. Abgerundet wird das Thema durch Beispiele aus der Inventarisierungspraxis.
Zahlreiche, oft farbige Abbildungen, beispielsweise zu Museumsobjekten, Bildkompressionsverfahren und
Museumssoftware veranschaulichen den versténdlich geschriebenen Text. Die Autoren haben sich um Ver-
stdndlichkeit bemiiht und auf Fach- und Fremdwérterei weitgehend verzichtet. Dies macht die Aufsétze an-
genehm zu lesen und auch fiir Einsteiger verstandlich. Bei manchen Aufsatzen hédtte man sich noch mehr
Informationen gewdinscht, die aber leider wohl aus Platzgriinden nicht angeboten werden konnten. Meist
verweisen umfangreiche bibliographische Angaben auf weitere relevante Literaturin Print und im Web. Im
Anhang findet man eine umfangreiche Adress-liste von Facheinrichtungen und eine umfassende Bibliogra-
phie. Das Buch gibt einen guten Uberblick iiber fast alle praxisrelevanten Fragen der Sammlungsdokumen-
tation im Museum.

Bibliographie zur Inventarisierung
Landesstelle flir Museumsbetreuung Baden-Wirttemberg
http://www.mmbe.ch/attachments/000040_Bibliographie_Inventarisierung_2006.pdf

Beschriftung von Objekten bei der Inventarisierung
Landesstelle flir Museumsbetreuung Baden-Wirttemberg
http://www.mmbe.ch/attachments/000040_Grundlagen Objektbeschriftung.pdf

Sammlungsdinge
istein Weblog Giber die praktische Arbeitin Museen, Archiven und Privatsammlungen. Klar, dass
der Blog auch Gedanken zur Inventarisierung enthalt.
http://blog.sammlungsdinge.de/begriffsdefinition/eingangsbuch-und-inventar

mmBE Dossier Inventarisieren

www.mmbe.ch -> Service

mmBE Linkseite — Inventarisierung und Datenbanken
www.mmbe.ch -> Links

mmBE Weiterbildung Inventar «Ding flir Ding» Dokumentation 17. November 2012 - Neues Museum Biel
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